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PENDAHULUAN
Manual atau User guide ini ditujukkan untuk membantu Anda dalam mempergunakan program aplikasi
Akunting. Cara pemakaian program dijelaskan langkah demi langkah disertai dengan contoh barang atau
transaksi. Luangkan waktu Anda sebentar untuk melihat dahulu sekilas video pemakaian aplikasi yang
disertakan dalam flashdisk.

Install terlebih dahulu program instalasi (SETUP.EXE) yang tersedia dalam flashdisk. Ikuti petunjuk
instalasi langkah demi langkah.

Program aplikasi dilindungi dengan aktivasi serial number, sehingga program aplikasi dan database Anda
aman dari pembajakan.

Klik tombol Start untuk memulai. Anda akan ditanya kode aktivasi, hubungi 0812-9121-1149 untuk
mendapatkan kode aktivasinya.

Selamat menggunakan program aplikasi ini, semoga bermanfaat.

Salam sukses selalu untuk Anda!
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Bab 1

Instalasi

Bab ini menjelaskan langkah-langkah menginstall aplikasi pada laptop atau desktop PC Anda
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ISI PAKET PRODUK
Anda akan menerima satu buah amplop surat yang dikirim melalui TIKI atau JNE yang isinya:
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LAKUKAN LANGKAH DEMI LANGKAH PANDUAN DI BAWAH INI:
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MODUL AKTIVASI
Untuk pertama kalinya Anda menjalankan aplikasi, Anda akan diminta untuk memasukkan kode akitvasi
seperti contoh tampilan gambar di bawah ini.

Hubungi whatsapp: 0812-9121-1149 untuk mendapatkan aktivasinya.

Kirim 16 digit angka yang tertera pada baris serial code.

Disarankan foto saja tampilan di layar monitor Anda, kemudian kirim ke nomor whatsapp di atas.

Masukkan 16 digit kode aktivasi yang Anda terima dari kami. Kemudian tekan tombol NEXT. Jika berhasil
Anda akan masuk ke dalam modul LOGIN. Jika ditolak foto kembali layar monitor Anda, karena serial
code akan berubah otomatis.
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Bab 2

Modul Master

Bab ini menjelaskan modul-modul master sebagai modul awal yang harus di input, seperti modul master
kode akun, modul kategori akun dan modul bank.



Bab 2 Modul Login

9

MODUL LOGIN
Program aplikasi hanya bisa di akses oleh user yang telah mempunyai User ID. Masing-masing user
harus memasukkan passwordnya masing-masing. Setiap user memiliki tingkat kewenangan (level
authority) yang berbeda-beda untuk mengakses modul-modul yang ada.

Masukkan nama User ID Anda pada kolom username

Masukkan password Anda pada kolom password

Tekan tombol Login untuk login ke dalam aplikasi

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan

Default:

Username: SUPER1

Password: 1234
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MODUL-MODUL
Program aplikasi Akunting terdiri dari modul-modul sebagai berikut:

- Modul Kode Akun (Char of Account) - Modul User ID (Daftar pengguna)
- Modul Kategori Kode Perkiraan - Modul Posisi User
- Modul Daftar Bank - Modul Ubah Password
- Modul Daftar Divisi - Modul Pemeliharaan Aplikasi
- Modul Daftar Proyek - Modul Ubah Periode Berjalan
- Modul Penerimaan Bank (Bank Masuk) - Modul Setting Logo dan Nama Usaha
- Modul Posting dan Unposting Bank Masuk - Modul Backup Database
- Modul Pengeluaran Bank (Bank Keluar)
- Modul Posting dan Unposting Bank Keluar
- Modul Journal Penyesuaian
- Modul Posting dan Unposting Journal Penyesuaian
- Modul Neraca Saldo (Trial Balance)
- Modul Buku Besar (General Ledger)
- Modul Neraca (Balance Sheet)
- Modul Rugi/Laba (Income Statement)

UNTUK DIKETAHUI

Akunting adalah bidang ilmu seni. Sehingga akan selalu berbeda karakteristik dari seorang akuntan
dengan akuntan yang lain. Program ini dibuat secara umum berdasarkan teori akunting dan
pengalaman-pengalaman dari para user akunting pada perusahaan yang berbeda.

Oleh karena itu disarankan dalam pembuatan nomor akun untuk berkonsultasi dengan kami terlebih
dahulu. Sehingga Anda tidak salah langkah dalam memulai penginputan data.
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MODUL KODE AKUN | CHART OF ACCOUNT (COA)
Chart of Account atau yang sering kita kenal dengan Bagan Akun atau Daftar Perkiraan merupakan
daftar yang tersusun dalam struktur tertentu yang terdiri dalam rangkaian kode dan nama akun. Chart of
account (bagan akun) dapat disebut sebagai daftar yang terjadi dari serangkaian kode-kode yang telah
diatur dan disusun dalam struktur akun tertentu, secara sistematis, termasuk didalamnya adalah unsur-
unsur seperti kode akun (account code) dan nama akun (accounts name).

Modul ini termasuk ke dalam modul master. Sebelum menginput nomor akun, buat terlebih dahulu akun
kategorinya. Nomor akun terdiri dari 9 angka. Disarankan untuk membuat daftar akun dahulu di file
Excel untuk memudahkan penginputan pada modul ini.

Jika nomor akun Anda kurang dari 9 angka, tambahkan angka 0 didepannya.

Modul ini terdiri dari field nomor akun, nama akun, kategori akun, posisi saldo normal, jenis akun, jenis
akun laba / rugi dan status akun.

Tekan tombol Setting untuk menambah, mengubah dan menghapus nomor akun
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NOMOR KODE AKUN

Kode akun terdiri atas 9 angka yang terdiri dari:

Kode1: kode awal sebanyak 4 angka

Kode2: kode kelompok sebanyak 3 angka

Kode3: kode nomor urut sebanyak 2 angka

KOMPONEN KODE AKUN

Komponen utama dari daftar kode perkiraan berasal dari 8 komponen berikut ini:
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KOMPONEN 1: Aktiva / Harta / Assets

Pada umumnya, dalam sebuah perusahaan memiliki 2 jenis aktiva yaitu aktiva lancar (current assets)
dan aktiva tetap (fixed assets). Kode kelompok aktiva diawali dengan angka 100.



Bab 2 Modul Kode Akun

14

KOMPONEN 2: Kewajiban / Hutang / Liabilities

Pada umumnya, dalam sebuah perusahaan memiliki 2 jenis hutang yaitu hutang jangka pendek dan
hutang jangka panjang. Berikut contoh pembuatan kode akunnya. Kode kelompok hutang diawali dengan
angka 200.

KOMPONEN 3: Ekuitas / Modal / Equity

Komponen ketiga ini diawali dengan angka 300
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KOMPONEN 3: Laba / Rugi (Earning)

Akun Laba / Rugi terbagi atas 3 yaitu:

1. Laba / Rugi tahun lalu
2. Laba / Rugi tahun berjalan (Current Year Earning)
3. Laba / Rugi bulan ini (Retained Earning)

Ketiga akun ini harus ada di dalam daftar akun yang nantinya akan muncul di Neraca Saldo

Setting akun Laba / Rugi tahun lalu seperti gambar di bawah ini:
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Setting akun Laba / Rugi tahun berjalan seperti gambar di bawah ini:

Setting akun Laba / Rugi bulan ini seperti gambar di bawah ini:
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KOMPONEN 4: Pendapatan / Revenue

Akun Pendapatan atau Sales penjualan yang mampu dihasilkan oleh perusahaan dengan adanya
kegiatan atau aktivitas utama perusahaan. Berikut adalah contoh akun-akunnya.

KOMPONEN 5: Harga Pokok Penjualan / Cost of Goods Sold

Dalam aktivitas produksi suatu perusahaan pasti dikenal istilah COGS atau cost of goods sold dan
biasanya dikenal dengan nama harga pokok penjualan (HPP). COGS adalah seluruh biaya yang
dikeluarkan perusahaan untuk menghasilkan produk/jasa, mulai dari tahap pembuatan hingga
pendistribusiannya.

KOMPONEN 6: Beban Usaha / Biaya / Expenses

Secara garis besar, biaya diartikan sebagai sumber ekonomi yang harus dikeluarkan demi kelangsungan
bisnis yang sedang dijalankan.
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KOMPONEN 7: Pendapatan lainnya / Other Income

Yang dimaksud dengan pendapatan lain-lain adalah pendapatan yang berasal dari sumber-sumber di
luar kegiatan utama perusahaan, tidak termasuk dalam pendapatan operasi, misalnya pendapatan
bunga, pendapatan sewa, pendapatan dividen, dan laba penjualan aktiva tetap.

KOMPONEN 8: Beban lainnya / Other Expenses

Beban lain-lain (other expense) merupakan seluruh beban yang tidak ada hubungan secara langsung
dan pasti dengan kegiatan utama perusahaan (perdagangan) di mana beban ini dikelompokkan ke dalam
beban lain-lain (other expenses) atau beban non-usaha (non-operating expenses).

Demikian 8 komponen utama dari pembuatan daftar akun. Untuk detailnya disesuaikan dengan
kebutuhan dari masing-masing perusahaan. Dari contoh-contoh di atas pastikan Anda tidak salah
menentukan saldo normal, karena akan berpengaruh pada  laporan Neraca dan laporan Rugi / Laba.
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IMPORT DAFTAR AKUN DARI EXCEL

Disarankan untuk membuat daftar kode akun di dalam file excel terlebih dahulu. Aplikasi mempunyai
fasilitas import data akun dari file excel. Contoh file excelnya disediakan di dalam flashdisk.

Contoh file Excel ada di dalam flashdisk. Urutan kolom harus sesuai dari kolom A
sampai J. Simpan file Excel dalam versi 5.0
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MODUL KATEGORI AKUN
Nomor-nomor akun dikelompokkan berdasarkan Kategori. Modul ini termasuk ke dalam modul master.

Modul ini terdiri dari field kode kategori akun, nama kategori akun dan keterangan.

Tekan tombol Add untuk menambah kategori akun

Tekan tombol Modify untuk merubah kategori akun

Tekan tombol Delete untuk menghapus kategori akun

Tekan tombol Browse untuk menampilkan kategori akun
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Tujuan pengelompokan akun-akun menjadi kategori nantinya akan digunakan pada laporan Neraca
(Balance Sheet) dan laporan Rugi/Laba (Income Statement). Pada tabel di bawah ini terlihat jelas kode
100 sampai 300 adalah bagian dari Neraca. Sedangkan kode 400 sampai 800 adalah bagian dari
Laba/Rugi.

Neraca terbagi atas Aktiva dan Pasiva.

Aktiva terdiri dari aktiva lancar dan aktiva tetap

Pasiva terdiri dari Kewajiban dan Ekuitas

Jika Anda membuat daftar akun melalui import file dari excel. Kategori akun akan
otomatis terinput pada modul kategori akun ini.
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MODUL BANK
Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar bank yang digunakan dalam transaksi.
Data bank ini akan digunakan dalam modul Bank Keluar (CV Non Trade atau CVN) dan Bank Masuk
(Bank Received Voucer atau BRV). Masing-masing kode bank tersambung dengan akun yang sudah
terdaftar di modul daftar akun (COA).

Modul ini terdiri dari field kode bank, nama bank, atas nama, nomor rekening dan nomor akun.

Tekan tombol Add untuk menambah data bank
Tekan tombol Modify untuk merubah data bank
Tekan tombol Delete untuk menghapus data bank
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar bank
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Tujuan dari modul bank adalah nantinya akan dipergunakan pada modul bank masuk dan modul bank
keluar seperti pada gambar di bawah ini.

Contoh transaksi: Ada dana masuk sebesar Rp. 19.880,88  ke dalam akun Bank Mandiri (Debit) dari
pendapatan Bunga Bank (Kredit)

Contoh transaksi: Ada dana keluar sebesar Rp. 33.362,78 ke dalam akun Biaya Admin Bank dan Biaya
Pajak Bunga (Debit) dari akun Bank Mandiri (Kredit)

Modul Bank bisa terdiri atas Bank dan Kas
sebagai sumber dananya
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MODUL DIVISI
Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar divisi akun yang digunakan dalam
transaksi.

Modul ini terdiri dari field kode divisi dan nama divisi.

Tekan tombol Add untuk menambah data
Tekan tombol Modify untuk merubah data
Tekan tombol Delete untuk menghapus data
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Divisi dipakai untuk aplikasi akunting versi custom. Isi dengan kode 01 dan nama
divisi UMUM jika akutansi versi standard.
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MODUL PROYEK
Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar proyek yang digunakan dalam transaksi.

Modul ini terdiri dari field kode proyek dan nama proyek.

Tekan tombol Add untuk menambah data
Tekan tombol Modify untuk merubah data
Tekan tombol Delete untuk menghapus data
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Proyek dipakai untuk aplikasi akunting versi custom. Isi dengan kode 01 dan nama
divisi UMUM jika akutansi versi standard.
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Bab 3

Modul Transaksi

Bab ini menjelaskan modul bank masuk, modul bank keluar dan modul journal penyesuaian. Mulai dari
bagaimana caranya input yang disertai contoh transaksi sampai posting transaksi ke dalam neraca saldo.
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MODUL BANK MASUK
Modul Bank Masuk biasa disebut juga dengan Bank Received Voucher (BRV). Modul ini termasuk ke
dalam modul transaksi, yang memuat daftar penerimaan uang. Contoh dibawah ini penerimaan uang dari
pendapatan bunga bank.

Modul ini terdiri dari field nomor BRV, tanggal input, nama akun bank penerima setoran, nomor akun
bank, tanggal setor, dan keterangan.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Tekan tombol Print untuk mencetak

Nomor BRV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 3 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka 001. Contoh:

BRV2007003

BRV tahun 2020 bulan 07 dengan nomor urut 003
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Contoh transaksi

Bab 3 Modul Bank Masuk
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Contoh transaksi
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Contoh transaksi
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MODUL POSTING BANK MASUK
Setelah transaksi di input di modul bank masuk, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca saldo, buku
besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada periode
bulan Juli 2020.

Nomor BRV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor BRV yang belum
terposting diwarnai dengan warna hitam.
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MODUL BANK KELUAR
Modul Bank Keluar atau biasa disebut dengan Cheque Voucher (CV). Modul ini termasuk ke dalam
modul transaksi, yang memuat daftar pembayaran. Contoh dibawah ini pembayaran atas biaya
administrasi bank, biaya pajak bunga dan biaya materai.

Modul ini terdiri dari field nomor CV, tanggal input CV, bank yang mengeluarkan Check/Giro, nomor akun
bank, nomor giro, tanggal giro, dan keterangan.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Tekan tombol Print untuk mencetak

Nomor CV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 3 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka 001. Contoh:

CVN1912001

CVN tahun 2019 bulan 12 dengan nomor urut 001
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Contoh transaksi

Bab 3 Modul Bank Keluar
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Contoh transaksi

Bab 3 Modul Bank Keluar
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Contoh transaksi
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MODUL POSTING BANK KELUAR
Setelah transaksi di input di modul bank keluar, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca saldo, buku
besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada periode
bulan Agustus 2020.

Nomor CV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor CVN yang belum
terposting diwarnai dengan warna hitam.
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MODUL JOURNAL PENYESUAIAN
Modul JV biasa disebut juga sebagai Jurnal penyesuaian. Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi,

yang memuat daftar jurnal akuntansi. Contoh dibawah ini jurnal pembayaran gaji part time karyawan.

Modul ini terdiri dari field nomor JV, tanggal input JV dan keterangan.

Tekan tombol Add untuk menambah data JV

Tekan tombol Modify untuk merubah data JV

Tekan tombol Delete untuk menghapus data JV

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar JV

Tekan tombol Print untuk mencetak JV

Nomor JV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 4 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka 0001. Contoh:

JV20120001

JV tahun 2020 bulan 12 dengan nomor urut 0001
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Contoh JV yang telah di cetak ke printer

Logo, nama usaha dan alamat bisa diganti di modul Setting
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MODUL POSTING JOURNAL PENYESUAIAN
Setelah transaksi di input di modul journal penyesuaian, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca
saldo, buku besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada
periode bulan Desember 2020.

Nomor JV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor JV yang belum
terposting diwarnai dengan warna hitam.



37

Bab 4

Modul Laporan

Bab ini menjelaskan modul-modul laporan seperti neraca saldo, buku besar, neraca keuangan dan
laporan laba / rugi yang disertai dengan contoh laporan.
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MODUL NERACA SALDO | TRIAL BALANCE (TB)
Modul Trial Balance biasa disebut juga sebagai Neraca Saldo atau laporan posisi saldo keuangan. Modul
ini menampilkan daftar akun-akun beserta saldo-saldo (debit dan kredit) yang ada di dalam buku besar
pada periode tertentu. Dalam neraca saldo ini kita dapat mengetahui apakah jurnal-jurnal yang telah kita
buat sebelumnya sudah benar atau belum dalam penempatan rekening maupun posisi saldo. Neraca
saldo harus menunjukkan saldo rekening yang sama antara kolom debit dengan kredit. Contoh berikut
menampilkan neraca saldo periode Februari 2020.

Modul ini terdiri dari kolom nomor akun, nama akun, kolom begin debit dan credit, kolom mutasi saat ini
debit dan credit dan kolom ending debit dan credit.

Tekan tombol Add untuk menambah periode

Tekan tombol Modify untuk merubah periode

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data ke file Excel

Tekan tombol GL untuk melihat buku besar dari akun yang dipilih

Tekan tombol Preview untuk menampilkan laporan neraca saldo ke layar

Tekan tombol Printer untuk mencetak laporan neraca saldo ke printer

Tekan tombol Post untuk mengunci neraca saldo sehingga tidak bisa diubah lagi
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SALDO AWAL NERACA SALDO

Tentunya Anda mempunyai saldo awal neraca saldo yang harus di input. Pertama kali kode-kode akun
selesai di input pada modul kode akun, di dalam neraca saldo hanya ada terdapat daftar kode akun tanpa
angka pada lajur kolom begin, current dan ending.

Contoh di bawah ini, saat aplikasi di install pada periode Mei 2021

Pada modul neraca saldo hanya terdapat daftar akun saja

Lihat Bab 2. Modul Kode Akun.
Untuk membuat daftar akun Anda pertama kali
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LANGKAH-LANGKAH MEMBUAT SALDO AWAL NERACA SALDO

Berikut ini cara membuat periode pertama Anda di modul neraca saldo. Contoh: Anda ingin memulai
periode pertama pada bulan Januari 2019.

LANGKAH 1:

Hapus neraca saldo yang ada. Klik tombol Delete. Klik Yes untuk menghapus

Ulangi langkah di atas sampai semua periode terhapus jika masih ada
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LANGKAH 2:

Klik tombol Add. Pilih bulan Januari dan tahun 2019 pada baris Periode. Kemudian tekan tombol Save
untuk menyimpan

Anda sekarang berada di periode Januari 2019.
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LANGKAH 3:

Klik tombol Modify (ubah) untuk mengisi nilai Begining Balance. Contoh di bawah ini input pada kolom
Rp. 60.000.000 pada akun kas posisi debit, Rp. 940.000.000 pada akun piutang aktiva posisi debit dan
Rp. 1.000.000.000 pada akun modal pemegang saham posisi kredit. Tekan tombol Save untuk
menyimpan.

Demikian cara menginput pertama kali saldo awal di modul neraca saldo.
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JIKA MODUL NERACA SALDO TERJADI SELISIH

Terkadang kesalahan input sering terjadi yang menyebabkan posisi debit dan kredit menjadi tidak sama.
Pada gambar dibawah ini modul memberikan peringatan adanya selisih yaitu muncul angka selisih
berwarna merah pada bagian bawah grid. Selisih bisa terjadi karena salah input angka atau salah
pemilihan nomor akun.

FILTER AKUN PADA MODUL NERACA SALDO

Jumlah akun yang banyak akan terasa sulit dalam melakukan analisa data. Gunakan fungsi filter untuk
melihat group akun yang sekelompok. Pada gambar dibawah ini menampilkan filter dari akun group bank
dengan nomor akun 011.
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DETAIL MUTASI PADA MODUL NERACA SALDO

Neraca saldo hanya menampilkan total saldo debit atau credit dari masing-masing akun. Untuk
menampilkan mutasi transaksi dari akun, pilih salah satu akun dan tekan tombol GL, maka akan
ditampilkan mutasi transaksi (buku besar) dari akun yang dipilih tersebut.
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END OF MONTH NERACA SALDO

Di awal bulan biasanya Anda akan menginput transaksi-transaksi baru lagi yang berbeda dengan bulan
sebelumnya. Nilai ending balance pada neraca saldo bulan sebelumnya harus dipindahkan menjadi
beginning balance pada bulan berikutnya. Contoh di bawah ini proses end of month untuk periode Maret
2020 ke periode berikutnya yaitu April 2020 hanya dengan mengklik tombol Add saja.
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END OF YEAR NERACA SALDO

Pada setiap awal tahun yaitu di bulan januari, nilai beginning balance neraca saldo di ambil dari nilai
ending balance bulan desember tahun sebelumnya. Yang membedakan pada saat end of year dengan
end of month adalah nilai ending laba/rugi tahun berjalan periode desember di tambahkan dengan nilai
ending laba/rugi tahun lalu periode desember menjadi nilai begin laba/rugi pada periode januari dan
akun-akun pendapatan dan akun-akun biaya di reset menjadi nol.

Langkahnya sangat mudah, hanya dengan satu kali klik tombol Add.

Contoh:

Neraca saldo periode Desember 2019

Neraca saldo periode Januari 2020 setelah proses end of year



Bab 4 Modul Neraca Saldo

47

ARSIP LAPORAN MODUL NERACA SALDO

Neraca saldo dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca saldo pada periode bulan Desember 2019.
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ARSIP LAPORAN MODUL NERACA SALDO

Neraca saldo dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca saldo pada periode bulan Desember 2019.
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MODUL BUKU BESAR | GENERAL LEDGER (GL)
GENERAL LEDGER biasa disebut juga sebagai Buku Besar berisikan hasil mutasi transaksi hasil
postingan modul CVN, BRV dan JV. Berfungsi untuk melihat kumpulan mutasi per akun, saldo awal,
serta saldo akhir.

Modul ini terdiri dari kolom nomor akun, nama akun, kolom riwayat mutasi dari akun yang dipilih pada
satu periode bulan tertentu.

Tekan tombol Preview untuk menampilkan laporan buku besar ke layar

Tekan tombol Printer untuk mencetak laporan buku besar ke printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data ke file Excel
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ARSIP LAPORAN MODUL BUKU BESAR

Laporan buku besar dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut
contoh laporan buku besar untuk akun kas dan bank pada periode bulan Januari 2020.
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ARSIP LAPORAN MODUL BUKU BESAR
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MODUL NERACA | BALANCE SHEET (BS)
Balance Sheet biasa disebut juga sebagai Neraca atau laporan posisi keuangan adalah bagian dari
laporan keuangan suatu perusahaan yang dihasilkan pada suatu periode akuntansi yang menunjukkan
posisi keuangan perusahaan tersebut pada akhir periode tersebut. Neraca terdiri dari tiga unsur, yaitu
aset, liabilitas, dan ekuitas.

Modul ini menampilkan 2 table (grid). Grid sebelah kiri adalah daftar susunan urutan dari neraca saldo,
sedangkan grid sebelah kanan untuk menampilkan detail akun-akunnya.

Tekan tombol Add untuk menambah periode berikutnya

Tekan tombol Modify untuk merubah periode yang dipilih

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode yang dipilih

Tekan tombol Excel Summary untuk mengcopy data neraca saldo ke file Excel

Tekan tombol Excel Detail untuk mengcopy data akun-akun neraca saldo ke file Excel
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SETTING NERACA

Laporan neraca tersusun atas 2 komponen yaitu:

- Aktiva yang terdiri dari Harta Lancar dan Harta Tetap
- Pasiva yang terdiri dari Hutang dan Modal

Berikut contoh setting laporan neraca yang umum dipakai:
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ARSIP LAPORAN MODUL NERACA

Laporan neraca dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca keuangan pada periode bulan Februari 2020.
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ARSIP LAPORAN MODUL NERACA

Laporan neraca dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca keuangan pada periode bulan Februari 2020.
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ARSIP LAPORAN MODUL NERACA

Laporan neraca dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca keuangan pada periode bulan Februari 2020.
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Perhatikan bahwa nilai Total Harta pada halaman 1 harus sama dengan
nilai Total Hutang dan Modal pada halaman 2
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MODUL LABA/RUGI | INCOME STATEMENT (IS)
Income Statement biasa disebut juga sebagai Laporan laba rugi memuat jenis-jenis pendapatan yang
diperoleh perusahaan di samping jumlahnya (nilai uangnya) dalam satu periode. Kemudian melaporkan
jenis-jenis biaya yang dikeluarkan berikut jumlahnya (nilai uangnya) dalam periode yang sama. Dari
jumlah pendapatan dan biaya ini akan terdapat selisih, jika dikurangkan. Selisih dari jumlah pendapatan
dan biaya ini kita sebut laba atau rugi. Jika jumlah pendapatan lebih besar dari jumlah biaya, maka
dikatakan perusahaan dalam kondisi laba (untung), namun jika sebaliknya, jika jumlah pendapatan lebih
kecil dari jumlah biaya, maka dikatakan perusahaan dalam kondisi rugi

Modul ini menampilkan 2 table (grid). Grid sebelah kiri adalah daftar susunan urutan dari laporan laba
rugi, sedangkan grid sebelah kanan untuk menampilkan detail akun-akunnya.

Tekan tombol Add untuk menambah periode berikutnya

Tekan tombol Modify untuk merubah periode yang dipilih

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode yang dipilih

Tekan tombol Excel Summary untuk mengcopy data laporan rugi laba ke file Excel

Tekan tombol Excel Detail untuk mengcopy data akun-akun laporan rugi laba ke file Excel
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SETTING LABA/RUGI

Laporan laba/rugi tersusun atas 5 komponen yaitu:

- Pendapatan
- Harga Pokok Pembelian
- Biaya-biaya
- Pendapatan Lainnya
- Biaya Lainnya
-
Berikut contoh setting laporan laba/rugi yang umum dipakai:
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ARSIP LAPORAN MODUL LABA / RUGI

Laporan laba / rugi dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut
contoh laporan laba / rugi pada periode bulan Februari 2020.
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ARSIP LAPORAN MODUL LABA / RUGI

Laporan laba / rugi dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut
contoh laporan laba / rugi pada periode bulan Februari 2020.
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Perhatikan bahwa nilai laba rugi harus sama antara modul neraca saldo dengan modul laba rugi.
Jika tidak sama periksa ulang akun detail laba rugi yang tidak ada di neraca saldo
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Bab 5

Modul Utility

Bab ini menjelaskan modul-modul pendukung aplikasi  dan pemeliharaan aplikasi
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MODUL USER ID
Aplikasi bisa digunakan oleh banyak user (multi user) dengan wewenang/hak yang berbeda-beda. User
dengan tingkatan tertinggi adalah SUPER1 dengan jabatan ADMINISTRATOR.

Modul ini terdiri dari ID user, nama user, posisi user dan daftar hak akses yang dimilikinya.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan data
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Contoh:

User SUSANTI dengan posisi ACC DATA ENTRY. Hanya diperbolehkan untuk input data dan mengubah
data tapi tidak diperbolehkan untuk menghapus data.

Aplikasi bisa mempunyai beberapa user, seperti contoh di bawah ini terdapat 4 user dengan jabatan yang
berbeda-beda.
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MODUL POSISI USER
Daftar hak akses dapat dikelompokkan berdasarkan jabatan masing-masing user. Anda bebas membuat
jabatan apa saja. centang akses nya jika diperbolehkan dan hapus centangnya jika tidak diperbolehkan.

Berikut contoh jabatan di dalam aplikasi, seperti contoh di bawah ini terdapat 5 dengan jabatan yang
berbeda-beda.
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MODUL UBAH PASSWORD
Pertama kali aplikasi terinstall, Anda mendapatkan User ID default yaitu SUPER1 dengan password
default 1234.

Anda bisa mengganti password di modul ubah password.

Perhatikan untuk user ID SUPER1 jangan sampai Anda lupa password setelah
menggantinya. Jika lupa, aplikasi harus di install ulang. Lebih baik Anda buat user ID

baru dengan password baru. Contoh NAMA_ANDA dengan password 1234
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MODUL PEMELIHARAAN
Modul ini jarang digunakan kecuali Anda ingin menghapus semua data kembali seperti pertama kali di
install. Jika Anda ragu, jangan sungkan untuk menghubungi kami. Modul ini biasanya dipakai untuk Anda
yang mengerti pemograman database.
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MODUL PERIODE
Aplikasi di input berdasarkan periode. Modul transaksi seperti bank masuk, bank keluar dan journal
penyesuaian bekerja berdasarkan aktif periode, demikian juga dengan modul-modul laporan. Anda bisa
berpindah-pindah periode dengan mengklik tombol maju dan mundur.
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MODUL SETTING
Anda bisa mengubah tampilan aplikasi sesuai dengan keinginan Anda.

Anda bisa mengubah logo, bisa mengubah nama usaha, bisa mengubah gambar background aplikasi
dan lain-lain sehingga Anda bisa merasakan kalau aplikasi ini memang dibuat khusus untuk Anda.
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MODUL BACKUP
Aplikasi dilengkapi dengan fungsi backup. Sehingga data yang telah Anda input aman dari kehilangan
atau kerusakan perangkat keras.

Setiap kali Anda klik tombol Backup, folder DATA akan di copy ke dalam folder BACKUP dengan nama
yang unik yaitu berdasarkan tahun, bulan, tanggal, jam, menit dan detik.

Secara berkala disarankan Anda copy folder BACKUP ke media penyimpanan lain seperti
flashdisk atau harddisk external. Lebih baik mempunyai banyak copy di banyak tempat dari

pada satu tempat saja.
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PENUTUP
Demikian panduan atau User guide ini dibuat. File PDF ini dapat Anda download di website sangpinguin.
Jika ada pertanyaan atau kurang jelas silahkan hubungi kami di:

Email: sangpinguin@gmail.com

Whatsapp: 0812-9121-1149

Terima kasih sudah membeli paket produk aplikasi dari kami. Semoga bermanfaat.

Salam sukses untuk Anda,

www.sangpinguin.com


