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Pendahuluan

PENDAHULUAN

Manual atau User guide ini ditujukkan untuk membantu Anda dalam mempergunakan program aplikasi
Akunting. Cara pemakaian program dijelaskan langkah demi langkah disertai dengan contoh barang atau
transaksi. Luangkan waktu Anda sebentar untuk melihat dahulu sekilas video pemakaian aplikasi yang
disertakan dalam flashdisk.

Install terlebih dahulu program instalasi (SETUP.EXE) yang tersedia dalam flashdisk. Ikuti petunjuk
instalasi langkah demi langkah.

Program aplikasi dilindungi dengan aktivasi serial number, sehingga program aplikasi dan database Anda
aman dari pembajakan.

i =

rogram Aplikasi Akunting

START

Klik tombol Start untuk memulai. Anda akan ditanya kode aktivasi, hubungi 0812-9121-1149 untuk
mendapatkan kode aktivasinya.

Selamat menggunakan program aplikasi ini, semoga bermanfaat.

Salam sukses selalu untuk Anda!



Bab 7

Instalasi

Bab ini menjelaskan langkah-langkah menginstall aplikasi pada laptop atau desktop PC Anda
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Instalasi

ISI PAKET PRODUK

Anda akan menerima satu buah amplop surat yang dikirim melalui TIKI atau JNE yang isinya:
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Panduan wat Instalasi Aplikasi
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Frgareg Flashdk di Desbdon PC ales Laglon Anda

Buki erfen Flishdis yansg muncul
Dbl bk Gk Selup ece

Vit prlunjuk di bryar manitar

Eatelnh apkkas tarmaiall, o loyas ronioe

Elik kanan kon Program Apkkas: irseeaoed dan ganjualan
Filh Run as mlmmistaion

Kk e

= Kbk lombal START

Aniln wkan dminta untuk memasukien ko akiivas
Hubungi SME § Whnatsapp & nomor: DE12-0151-1149
Unluk mendagutian koce akivas

+ Mazuklan kode aktivasi dan Kik tombel NEXT

* |5 usemama dengan: SUPER1 dan Pagswond: 1734
= Kl teinhal LOGIK

+ w
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Instalasi

LAKUKAN LANGKAH DEMI LANGKAH PANDUAN DI BAWAH INI:

Panduan Cepat Instalasi Aplikasi

 Pasang Flashdisk di Deskiop PC atau Laptop Anda
+ Buka dnve Flashdisk yang muncul
+ Double klik file Setup.exe
» |kuti petunjuk di layar monitor
+ Setelah aplikasi terinstall, di layar monitor
Klik kanan ikon Program Aplikasi Akunting
Pilih Run as administrator
Klik Yes
s Klik tombol START
*» Anda akan diminta untuk memasukkan kode aktivasi
« Hubungi SMS / Whatsapp di nomor: 0812-9121-1149
Untuk mendapatkan kode aktivasi
» Masukkan kode aktivasi dan klik tombol NEXT
* |siusername dengan: SUPER1 dan Password: 1234
¢ Klik tombol LOGIN

Kunjungi website: www _sangpinguin.com
Email: sangpinguin@gmail.com
SMS / Whatsapp: 0812-9121-1149
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MODUL AKTIVASI

Untuk pertama kalinya Anda menjalankan aplikasi, Anda akan diminta untuk memasukkan kode akitvasi
seperti contoh tampilan gambar di bawah ini.

Hubungi whatsapp: 0812-9121-1149 untuk mendapatkan aktivasinya.

Kirim 16 digit angka yang tertera pada baris serial code.

Disarankan foto saja tampilan di layar monitor Anda, kemudian kirim ke nomor whatsapp di atas.

-

Program Aplikasi Inventori dan Penjualan Kasir |83

Incemplete Setup

Product ID 7917 3167 0010 noo1
Serial Code 9179 0348 os1s 4952

Activation Code ||

1|2 | Mext | | Cancel |  Hep

b, | 4

START

Masukkan 16 digit kode aktivasi yang Anda terima dari kami. Kemudian tekan tombol NEXT. Jika berhasil
Anda akan masuk ke dalam modul LOGIN. Jika ditolak foto kembali layar monitor Anda, karena serial
code akan berubah otomatis.



Bab 2

Modul Master

Bab ini menjelaskan modul-modul master sebagai modul awal yang harus di input, seperti modul master
kode akun, modul kategori akun dan modul bank.



Bab 2 Modul Login

MODUL LOGIN

Program aplikasi hanya bisa di akses oleh user yang telah mempunyai User ID. Masing-masing user
harus memasukkan passwordnya masing-masing. Setiap user memiliki tingkat kewenangan (level
authority) yang berbeda-beda untuk mengakses modul-modul yang ada.

Welcome

Isername:
SUPER1

Password:

FgFE

Masukkan nama User ID Anda pada kolom username
Masukkan password Anda pada kolom password
Tekan tombol Login untuk login ke dalam aplikasi

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan

Default:

Username: SUPER1
Password: 1234



Bab 2 Modul-modul

MODUL-MODUL

Program aplikasi Akunting terdiri dari modul-modul sebagai berikut:

@ Prugram Aplikasi Ak iy | Us
File Ootion  Exit

’_ Kodz Akun ] I Ban< ] Bank Masuk ] [ BankKslaw ] | Jurnal |
I Kal=guri Akun I | Divisi | Posirg Senh Masuk | I Puslig Eank Keluar I I Puslig Jumal I
I Proyek ‘

- Modul Kode Akun (Char of Account) - Modul User ID (Daftar pengguna)
- Modul Kategori Kode Perkiraan - Modul Posisi User
- Modul Daftar Bank - Modul Ubah Password
- Modul Daftar Divisi - Modul Pemeliharaan Aplikasi
- Modul Daftar Proyek - Modul Ubah Periode Berjalan
- Modul Penerimaan Bank (Bank Masuk) - Modul Setting Logo dan Nama Usaha
- Modul Posting dan Unposting Bank Masuk - Modul Backup Database

- Modul Pengeluaran Bank (Bank Keluar)

- Modul Posting dan Unposting Bank Keluar

- Modul Journal Penyesuaian

- Modul Posting dan Unposting Journal Penyesuaian
- Modul Neraca Saldo (Trial Balance)

- Modul Buku Besar (General Ledger)

- Modul Neraca (Balance Sheet)

- Modul Rugi/Laba (Income Statement)

UNTUK DIKETAHUI

Akunting adalah bidang ilmu seni. Sehingga akan selalu berbeda karakteristik dari seorang akuntan
dengan akuntan yang lain. Program ini dibuat secara umum berdasarkan teori akunting dan
pengalaman-pengalaman dari para user akunting pada perusahaan yang berbeda.

Oleh karena itu disarankan dalam pembuatan nomor akun untuk berkonsultasi dengan kami terlebih
dahulu. Sehingga Anda tidak salah langkah dalam memulai penginputan data.

10



Bab 2

Modul Kode Akun

MODUL KODE AKUN | CHART OF ACCOUNT (COA)

Chart of Account atau yang sering kita kenal dengan Bagan Akun atau Daftar Perkiraan merupakan
daftar yang tersusun dalam struktur tertentu yang terdiri dalam rangkaian kode dan nama akun. Chart of
account (bagan akun) dapat disebut sebagai daftar yang terjadi dari serangkaian kode-kode yang telah
diatur dan disusun dalam struktur akun tertentu, secara sistematis, termasuk didalamnya adalah unsur-

unsur seperti kode akun (account code) dan nama akun (accounts name).

Modul ini termasuk ke dalam modul master. Sebelum menginput nomor akun, buat terlebih dahulu akun
kategorinya. Nomor akun terdiri dari 9 angka. Disarankan untuk membuat daftar akun dahulu di file

Excel untuk memudahkan penginputan pada modul ini.

Chart of Account | Daftar Akun
Kode Akun 1 0 0 n 1
MNara Akun BAMK MANDIRI 123 456 789 1212
Kategori BAMNK
Saldo Mormal @ Debit 1 Credit (") Header
Output @ Meraca ' Rugi / Laba
Laba / Rugi ™ Tahun Lalu 1 Tahun Ini
Status @ Active 1 In-Active
Keterangan

[ setting | aa v ¥

(4]

-

Jika nomor akun Anda kurang dari 9 angka, tambahkan angka 0 didepannya.

Modul ini terdiri dari field nomor akun, nama akun, kategori akun, posisi saldo normal, jenis akun, jenis

akun laba / rugi dan status akun.

Tekan tombol Setting untuk menambah, mengubah dan menghapus nomor akun

11



Bab 2

Modul Kode Akun

NOMOR KODE AKUN

Kode akun terdiri atas 9 angka yang terdiri dari:

Kodel: kode awal sebanyak 4 angka

Kode2: kode kelompok sebanyak 3 angka

Kode3: kode nomor urut sebanyak 2 angka

1000

103 o2

RODEL KODEZ KODEZ  NAMA AKUN
1000 100 00 AKTIVA LAMCAR
1000 101 00 KAS
1000 101 01 KAS
000 102 00 BAMNEK
DO0 102 01 Bank Mandiri
1000 102 02 Bank BMI
1000 102 03 Bank UGB
DOO 103 0o PIUTANG USAHA
000 103 01 Piutang AAA

FiutangLain lain

KOMPONEN KODE AKUN

Komponen utama dari daftar kode perkiraan berasal dari 8 komponen berikut ini:

KODE KELOMPOK CATEGORY SALDO NORMAL JENIS
100 AKTIVA LANCAR CURRENT ASSETS DEBIT MERACA
110 AKTIVATETAP FIXED ASSETS DEBIT MERACA
200 KEWAJIBAN / HUTANG LIABILITY KREDIT [MERACA
300 EKUITAS EQUITY KREDIT [MERACA
400 PENDAPATAN INCOME KREDIT |LABA/RUGI
500 HARGA POKOK PEMBELIAN COST OF SALES DEBIT LABA / RUGI
600 BEBAN USAHA EXPENSE DEBIT LABA / RUGI
700 PENDAPATAN LAINNYA OTHER INCOME KREDIT |LABA/RUGI
800 BEBAN LAINNYA OTHER EXPENSE DEBIT LABA / RUGI

12



Bab 2 Modul Kode Akun

KOMPONEN 1: Aktiva / Harta / Assets

Pada umumnya, dalam sebuah perusahaan memiliki 2 jenis aktiva yaitu aktiva lancar (current assets)
dan aktiva tetap (fixed assets). Kode kelompok aktiva diawali dengan angka 100.

KODEL KODE2 KODE3S NAMA AKUN

1000 100 00 AKTIVA LANCAR

1000 101 00 KAS

1000 101 01 KAS DEBIT
1000 102 00 BANK

1000 102 01 Bank Mandiri DEBIT
1000 102 o2 Bank BMI DEBIT
1000 102 02 Bank UDB DEBIT
1000 103 00 PIUTANG USAHA

1000 103 o1 Fiutang AAA DEBIT
10400 102 02 FiutangLain lain CEBIT
1000 104 00 PERSECMAAN BARAMNG DAGANGAN

1000 104 [£5} Persediaan barang dagangan DEBIT
1000 104 o2 Ferlengkapan kantor DEBIT
1000 105 00 UANG MUKA PEMBELIAN

1000 105 45} Uang Muka Pembelian Barang DEBIT
1000 105 o2 Uang Muka Jaminan DEBIT
1000 107 00 PPH DIBAYAR DI MUKA

1000 107 01 PPN DEBIT
1000 107 o2 PPH 21 DEBIT
1000 107 03 PPH22 DEBIT
1000 107 o4 PPH 23 DEBIT
1000 107 05 PPH 25 DEBIT
1000 107 o8 PPH Psl 4(2) DEBIT
1000 108 00 SEWA DIBAYAR DINMUKA

1000 108 01 Sewa kantor DEBIT
1000 109 00 AKTIVA TETAP

1000 109 01 Kendaraaan DEBIT
1000 110 00 AKUMULASI PENYUSUTAN AKTIVA TETAP

1000 110 01 Akumulasi Penyusutan Kendaraan CREDIT
1000 110 02 Akumulasi Penyusutan Perlengkapan Kantor  CREDIT

13
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Modul Kode Akun

KOMPONEN 2: Kewajiban / Hutang / Liabilities

Pada umumnya, dalam sebuah perusahaan memiliki 2 jenis hutang yaitu hutang jangka pendek dan
hutang jangka panjang. Berikut contoh pembuatan kode akunnya. Kode kelompok hutang diawali dengan

angka 200.
KODEL KODE2 KODES  NAMA AKUN
1000 200 00 KEWALNBAN / HUTANG
1000 201 01 Hutang Dagang A CREDIT
1000 201 02 HutangDagang B CRECIT
10400 201 a2 Hutang Dagang C CREDIT
1000 202 L Uang Muka Pelanggan CREDIT
10400 203 00 Hutang Pajak
1000 203 01 Hutang Pajak PPN CREDIT
1000 203 02 Hutang Pajak PPH 21 CREDIT
1000 203 03 Hutang Pajak PPH 22 CREDIT
1000 203 04 Hutang Pajak PPH 23 CREDIT
1000 203 05 Hutang Pajak PPH 25 CREDIT
1000 203 06 Hutang Pajak PPH 25 CREDIT
1000 203 a7 HutangPajak P=l 4(2) CREDIT
1000 204 00 BIAYA YANG MASIH HARUS DIBAYAR
1000 204 01 Biaya Bunga Pinjaman CREDIT
1000 205 o0 HUTANG JANGKA PANIANG
1000 205 01 Hutang Bank CREDIT
1000 205 02 Hutang lzin-lain CREDIT
KOMPONEN 3: Ekuitas / Modal / Equity
Komponen ketiga ini diawali dengan angka 300
KODEL KODE2 KODES NAMA ARUN
10300 300 a0 EKUITAS
1000 301 00 MODAL
1000 301 1 MODAL Pemegang Saham CREDIT
1000 302 00 LABA RUGI
1000 302 01 Laba /Rugi tahun lalu CREDIT
302 02 Laba / Rugi tahun berjalan CREDIT
1000 302 a3 Laba / Rugi bulan ini CREDIT
10300 302 04 Koreksi Laba [ Rugi CREDIT

14
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Modul Kode Akun

KOMPONEN 3: Laba / Rugi (Earning)

Akun Laba / Rugi terbagi atas 3 yaitu:

1. Laba/ Rugitahun lalu
2. Laba/ Rugi tahun berjalan (Current Year Earning)
3. Laba/ Rugi bulan ini (Retained Earning)

Ketiga akun ini harus ada di dalam daftar akun yang nantinya akan muncul di Neraca Saldo

- olg

3 Trial Balznce - Meraca Salzo - Posic Saldo Keuzngan
reodz [p_stMaue [ | 2009 = Kede 22 v |Bank [=] e Povier | pint Posz
BEEINING 3ALANCE CUSREST MCVEMERT NI 1A AM
oA DESCIPTION DEBL C3EDIT LEBIT CRIDIT D=BIT CREXT
_ 0K 30101 Mocal ‘ercgang tahar v LUOIU0L00L.00 0l o P LU0, LU0, L0000
1005 302 11 L=ba [ P..gi taun 2l 0,525,000 02 .00 0.20 0.0z 1,525,002.00 0.00
1000 05 77 I=ha 'R gibbus werabn 1,804,776 57 .00 7,158,177 1:A1391 71,017,075.79 o
_ 100 307 T3 L=ha fRogi wil-nid 0o T.0n T 6, R8T LR .00 o
_ 100C 4011 PrrilapsLan Luaw 002 7,162,002.00 0.20 00 00 7,160,200.C0
_ 100C 50121 Fargs Fo«zk Pembelan 4,730,000 00 .00 0,20 002 <, 782,000.00 0.C0
_ WL e01LL Haya Gy U L i oug L uLe
_ 10K 601 C2 biaya 'erlenchasan A,61Y, 10 00 PR W o bl T uLe
100060122 Biaya Un.m Kantor (i) .00 0.20 00z .00 0.00
100 61 74 Timym S 7,975,000 .0 n.oo [ 7A7,007.00 n.eo
_ 100 601 75 Fiay | Bl as 0o T.0n .70 ot .00 nen| =
_ 100C 601 26 Biaya Lislr b, Ax, Telo 002 .00 0.20 00 00 0.Co
_ 100C 604 15 Blaya Fozdsn Mazes| 003 .00 0.20 00z 0.Co|_ |
_ 100C 601 17 Blaya Pajsh 9,400,000.00 .00 0.20 00D 0.C0
_ 10K 501 19 Biaya 'envosumr 'e-enckazan kantor uog PR £ 125,000 o uLe
_|100C 601 20 Bioya Monv_sumr hencaraon oo .00 0.0 ool 0.ca
1000 G0 IL Dinya Trarspart 20,000.00 .00 0.20 00z 0.00
_ 00 GOZ TP Miays Feoaan=n Nines nan T.0n .70 [ .o
_ 100C 60Z 23 Biaya Jawi-an 002 .00 0.20 0oz 0.C0) -
[ add ][ moade || peerz | crowse [ el |[ w 1,170, 213,06 1.50 4,130,213 052 62 33,387,175.69 33,357,176.59 1,137 349 325 51 1,137, 345,595 51
A lallw ¥
|ﬂﬁm [ liee Nenk

Setting akun Laba / Rugi tahun lalu seperti gambar di bawah ini:

= Chart of Account | Daftar Akun

Setting

aAaw

]

|

7 None

Kode Akun 1 0 0 0 3 0 2
Marma Akun Laba / Rugi tahun Rlu

Kategori LABA RUGI

Saldo Norrmal Debit @ Credit Header

Qutput @ MNeraca ' Rugi / Laba

Laba / Ruagi @ Tahun Lalu Tahun Ini ) Bulan In
Status @ Active 1 In-Active

Keterangan RE1

15
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Modul Kode Akun

Setting akun Laba / Rugi tahun berjalan seperti gambar di bawabh ini:

Kode Akun

Marma Akun
Kategori

Saldo Normal
Qutput
Laba [ Rugi
Status

Keterangan

Setting

Chart of Account | Daftar Akun

Laba / Rugi tahun berakn

LABA RUGI

() Debit

@ Neraca

@ Credit
| Rugi / Laba

(0) Tahun Lalu @ Tahun Ini

@) Active

RE2

| In-Active

(") Header

() Bulan Ini

< awx

) None

()

Setting akun Laba / Rugi bulan ini seperti gambar di bawah ini:

Kode Akun

Nama Akun
Kategori

Saldo Mormal
Qutput

Laba / Rugi
Status

Keterangan

| setting

Chart of Account | Daftar Akun

Laba / Rugi bulan ini

LABA RUGI

() Debit @ Credit

@ MNeraca Rugi / Laba

O Tahun Lalu @) Tahun Ini
@ Active In-Active
RE3

(") Header

@ Bulan Ini

NIENG 4

Mona

16



Bab 2 Modul Kode Akun

KOMPONEN 4: Pendapatan / Revenue

Akun Pendapatan atau Sales penjualan yang mampu dihasilkan oleh perusahaan dengan adanya
kegiatan atau aktivitas utama perusahaan. Berikut adalah contoh akun-akunnya.

RODEL KODE2Z KODES MNAMA AKUN
1000 200 00 PENDAPATAN
1000 201 01 PENDAPATAM USAHA A CREDIT
1000 201 o2 PENDAPATAN USAHA B CREDIT
10320 401 03 PENDAFPATAN USAHAC CREDIT

KOMPONEN 5: Harga Pokok Penjualan / Cost of Goods Sold

Dalam aktivitas produksi suatu perusahaan pasti dikenal istilah COGS atau cost of goods sold dan
biasanya dikenal dengan nama harga pokok penjualan (HPP). COGS adalah seluruh biaya yang
dikeluarkan perusahaan untuk menghasilkan produk/jasa, mulai dari tahap pembuatan hingga
pendistribusiannya.

KODEL KODEZ KODES NAMA AKUN
1000 500 00 HARGA POKOK PENJUALAN
1000 501 01 HARGA POKOK PENJUALAN DEBIT

KOMPONEN 6: Beban Usaha / Biaya / Expenses

Secara garis besar, biaya diartikan sebagai sumber ekonomi yang harus dikeluarkan demi kelangsungan
bisnis yang sedang dijalankan.

KODEL KODEZ KODES MNAMA AKUN

1000 600 00 BEBAN USAHA

1000 601 0o BEBAN UMUM & OPERASIONAL

1000 601 01 Biaya Gaji DEBIT
1000 601 o2 Biaya Perlengkapan DEBIT
1030 801 03 Biaya Sewa DEBIT
1000 601 04 Bizya Legalitas DEBIT
1000 601 05 Biaya Listrik, Air, Telp DEBIT
1000 601 06 Biaya Pos dan Materai DEBIT

17



Bab 2 Modul Kode Akun

KOMPONEN 7: Pendapatan lainnya / Other Income

Yang dimaksud dengan pendapatan lain-lain adalah pendapatan yang berasal dari sumber-sumber di
luar kegiatan utama perusahaan, tidak termasuk dalam pendapatan operasi, misalnya pendapatan
bunga, pendapatan sewa, pendapatan dividen, dan laba penjualan aktiva tetap.

KODE1L KODE2 KODE3 MAMA AKLN

1000 700 00 PENDAPATAN LAINNYA

1000 701 01 Bunga Bank CREDIT
1000 701 02 Pendapatan lain-lain CREDIT

KOMPONEN 8: Beban lainnya / Other Expenses

Beban lain-lain (other expense) merupakan seluruh beban yang tidak ada hubungan secara langsung
dan pasti dengan kegiatan utama perusahaan (perdagangan) di mana beban ini dikelompokkan ke dalam
beban lain-lain (other expenses) atau beban non-usaha (non-operating expenses).

KODEL KODEZ KODES NAMA ARUN

1000 800 00 BEBAMN LAINNYA

1000 301 01 Bizya Pajak Bunga DEBIT
1000 201 o2 Biaya Administrasi Bank DEBIT
1000 801 03 Biaya Lain-lain DEBIT

Demikian 8 komponen utama dari pembuatan daftar akun. Untuk detailnya disesuaikan dengan
kebutuhan dari masing-masing perusahaan. Dari contoh-contoh di atas pastikan Anda tidak salah
menentukan saldo normal, karena akan berpengaruh pada laporan Neraca dan laporan Rugi / Laba.

18
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Modul Kode Akun

IMPORT DAFTAR AKUN DARI EXCEL

Disarankan untuk membuat daftar kode akun di dalam file excel terlebih dahulu. Aplikasi mempunyai
fasilitas import data akun dari file excel. Contoh file excelnya disediakan di dalam flashdisk.

5 Browse =
Codel Show: @Al O Active (O In-Active
No. Category Codel Code2  Code3 Account Name Saldo Output Status -
Wl KAS 1000 101 L] KAS
L2 KAS 1000 101 01 Kas DEIT MERACA ACTIVE
L3 BANK 1000 102 oo BANK
W BANK 1000 m2 o1 BANK MANDIRI 123 455 789 1212 DEBIT MNERACA ACTIVE
L5 BANK 1000 102 oz Bank BNI DEBIT MERACA ACTIVE
L& BANK 1000 102 03 Bank UCB DESIT MERACA ACTIVE
L7 PIUTANG USAHA 1000 103 o PIUTANG USAHA
o PIUTANG LISAHA 1000 103 o1 Piutang PERURI DEBIT MNERACA ACTIVE
i PILUTANG USAHA 1000 103 0z Putang Lain lan DEsTY MERACA ACTIVE
| |0 PIUTANG USAHA 1000 103 03 Piutang Akthva DeEsrm MNERACA ACTIVE
11 PIUTANG USAHA 1000 103 04 Piutang ABC DEBIT MERACA ACTIVE
|12 PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN 1000 104 o PERSEDTAAN BARANG DAGANGAN
] PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN 1000 104 o1 Persediaan barang dagangan {*=:1) MERACH ACTIVE
L4 PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN 100Q 104 02 Perlengkapan Kantor e MNERACA ACTIVE
i LIANG MLUIKA PEMBELIAN 1000 105 00 LWANG MLUICA PEMEELIAN
s LIANG MUIA PEMBELIAN 1000 105 o1 Uang Muka Pembelian Barang DEaT MNERACA ACTIVE
Ll 17 LIANG MUIKA PEMBELIAN 1000 105 02 Uang Muka Jaminan DEBIT MERACA ACTIVE
Ll 18 PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 n? 00 PPN DIBAYAR DI MUKA
| |19 PPN DIBATAR DI MUKA 1000 107 o1 PPN DEaIT MNERACA ACTIVE
Ll 20 PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 w? 0z PPH 21 DESIT MERACA ACTIVE
| |21 PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 w7 03 PPH 22 DEBIT MNERACA ACTIVE
| |22 PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 w7 04 PPH 23 DEBIT MNERACA ACTIVE
L] PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 07 05 PPH 25 DEBIT MNERACA ACTIVE
L |24 PPN DIBAYAR DI MUKA 1000 w7 (] PPH Pl 4 (2) DEBIT MERACA ACTIVE
= SEWA DIBAYAR DIMUKA 1000 08 00 SEWA DIBAYAR DIMLBCA v
Jmoort | Add Modify  Delete Excel | Prayiew Print
i L D s Sl i L — v
Mo, N Kategari  MNama Kategosi kodel Kode? Kodeld Kode akun  Nama Akun Saldo Narmal  lenis Akun
1 0101 KAS 1000 101 00 100010100  KAS
7 117 KAS TR 11 i U007 Kas (M RE NI RACA
3 D102 BANK 1000 102 0o 100010200  BANK
1 o HANK M 1L m T PRANE WMARNIRD 17708 A% F89 1217 1M 1 NI RACA
] 102 BANK 1000 102 02 100010202 Bank BN DEBIT ERACA
G no? RANK g 102 03 10010703 Bank LOR MFRIT NFRATA
7 0103 PIUTANG USAHA 1000 103 0o 100010300  PIUTANG UsAHA
2 0103 PIUTANG USAHA 1000 103 01 100010301 Piutang PERURI DEBIT NERACA
g L1 PIUTANG USAHA e 108 U 100010202 Fiutang Lain lain LEBI NERATA
10 D103 PIUTANG USAHA 1000 103 03 100010303 Fiutang Aktiva DEBIT NERATA
11 BRIV PILFE AN LSATIA TR EIVR 1 TODOTOEOA  Piutang Al 131 1 NI RACA
12 D104 PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN 1000 104 00 100010400  PERSEDIAAN SARANG DAGANGAN
LR Fa L] PUIRSTINAAN BAJANG IACGANDAN TR 10 i TR Fersediaan narang dagangan (M RE NI RACA
14 D104 PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN 1000 104 0z 100010402  Perlengkapan Kanlor DEEIT NERACA
1% a LIAME ALIEA P M TIAN M 1y L} TSI VIARG BUKA LRIV TIAN
16 D105 UANG MURA PEMBELIAN 1000 105 01 100010501 Usng Muka Pembelian Barang DEBIT )
17 Mo; LANG MILIKA PERMAFTIAN 000 105 0z 100010507 Uang Muka laminan MFRIT NFERACA
18 D107 PEN DIBAYAR DI MUKA 1000 107 0o 100010700 PPN DIBAYAR DI MUKA
18 D107 PEN DIBAYAR DI MUKA 1000 107 01 100010701 FEN DEBIT NERACA

Contoh file Excel ada di dalam flashdisk. Urutan kolom harus sesuai dari kolom A
sampai J. Simpan file Excel dalam versi 5.0

File name: | MASTER OF ACCOUNT.xls

Save as type: Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*.xIs)
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Modul Kategori Akun

MODUL KATEGORI AKUN

Nomor-nomor akun dikelompokkan berdasarkan Kategori. Modul ini termasuk ke dalam modul master.

Category of Account | Kategor Akun

Code: D101 @ Aktiva (7 Pasiva
MName: KAS
Description:
Add H Modify ][ Delete “ Browse

3
LICN AL

<l

Modul ini terdiri dari field kode kategori akun, nama kategori akun dan keterangan.
Tekan tombol Add untuk menambah kategori akun

Tekan tombol Modify untuk merubah kategori akun

Tekan tombol Delete untuk menghapus kategori akun

Tekan tombol Browse untuk menampilkan kategori akun

Mame
Ma. Code Mame Category Account
M1 ADD1 ASSETS
2 ADDZ2 CASH AMD BAME
: 3 AD03 [BANK PT. BERJAYA SELERA SEJAHTERA
52 ADOE ACCOUNT RECEIVAELE - TRADE
'_ 5 ADOS ACCOUNT RECEIVABLE AFILIATED
1 =] AD12 ACCOUNT RECEIVABELE MAMAGEMENT
| |7 A013 AfR - OTHERS

Excel

m
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Modul Kategori Akun

Tujuan pengelompokan akun-akun menjadi kategori nantinya akan digunakan pada laporan Neraca
(Balance Sheet) dan laporan Rugi/Laba (Income Statement). Pada tabel di bawah ini terlihat jelas kode
100 sampai 300 adalah bagian dari Neraca. Sedangkan kode 400 sampai 800 adalah bagian dari

Laba/Rugi.
KODE NAMA KATEGORI
100  AKTIVA LAMCAR CURRENT ASSETS NERACA
101 KAS CASH NERACA
102 BANK BANEK NERACA
105 PIUTANG USAHA ACCOUNT RECEIVABLE NERACA
104  PERSEDIAAN BARANG DAGANGAN INVENTORY NERACA
105  UANG MUKA PENJUALAN PREPAID INCOME NERACA
107 PPN DIBAYAR DI MUKA PREPAID TAX NERACA
108 SEWA DIBAYAR DIMUKA PREPAID RENT NERACA
109  AKTIVA TETAP FIXED ASSETS NERACA
110 AKUMULASI PENYUSUTAN AKTIVA TETAP ACCUMULATED DEPRECIATION NERACA
200  KEWANBAN f HUTANG LIABILITY NERACA
201  HUTANG DAGANG ACCOUNT PAYABLE NERACA
204 BIAYA YANG MASIH HARUS DIBAYAR ACCRUAL PAYABLE NERACA
205  HUTANG JANGKA PANJANG LONG TERM PAYABLE NERACA
300  EKUITAS EQUITY NERACA
301  MODAL EQUITY NERACA
302 LABA RUGI INCOME SUMMARY NERACA
400 PENDAPATAM INCOME LABA/RUGI
500 HARGA POKOK PEMIUALAN COST OF GOODS S0LD LABA/RUGI
600  BEBAM USAHA EXPENSE LABA/RUGI
601  BEBAN UMUM & OPERASIONAL OPERATING EXPENSE LABA/RUGI
602  BEBAM PEMASARAN MARKETING EXPEMSE LABA/RUGI
700  PENDAPATAM LAINNYA OTHER INCOME LABA/RUGH
BOO  BEBAM LAINNYA OTHER EXPENSE LABA/RUGI

Neraca terbagi atas Aktiva dan Pasiva.

Aktiva terdiri dari aktiva lancar dan aktiva tetap

Pasiva terdiri dari Kewajiban dan Ekuitas

Jika Anda membuat daftar akun melalui import file dari excel. Kategori akun akan
otomatis terinput pada modul kategori akun ini.




Bab 2 Modul Bank

MODUL BANK

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar bank yang digunakan dalam transaksi.
Data bank ini akan digunakan dalam modul Bank Keluar (CV Non Trade atau CVN) dan Bank Masuk
(Bank Received Voucer atau BRV). Masing-masing kode bank tersambung dengan akun yang sudah
terdaftar di modul daftar akun (COA).

& Rekening Bank (52 |

Code: 01 @
A

Bank: BAMK MANDIRI

Atas Nama: | PT. USAHA BERSAMA ‘i

Rekening: 1234 56789 1212 l!]

COA: 100010201

Add H Modify || Delete H Browse

Modul ini terdiri dari field kode bank, nama bank, atas nama, nomor rekening dan nomor akun.

Tekan tombol Add untuk menambah data bank
Tekan tombol Modify untuk merubah data bank
Tekan tombol Delete untuk menghapus data bank
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar bank

Kode : ||
Kode Nama Bank Atas Narma No. Rekening COoA -
Mo1 BANK MANDIRI PT. USAHA BERSAMA 1234 56759 1212 100010201
o2 Bank BNI BEE 222 100010202
oz Bank UCOE cco 333 100010203
04 Kas : : 100010101
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Modul Ba

nk

Tujuan dari modul bank adalah nantinya akan dipergunakan pada modul bank masuk dan modul bank
keluar seperti pada gambar di bawah ini.

Contoh transaksi: Ada dana masuk sebesar Rp. 19.880,88 ke dalam akun Bank Mandiri (Debit) dari
pendapatan Bunga Bank (Kredit)

Bank Recarved Voucher | Bank Wasuk
Wo. BRY BRVZ01I7003 Datz 31-07-z020 No. Gro/Bilyet | 0000
IBark Batk Mandri o1 | Tal Giro/Biver | 31-07-2220
DB A b, | 1000102 01 Kelerdr udn Buriys Batk Jul 2020
M. Kerazngan IR ACT . A lame Projart 1oral +
p!ll ELMTA BANK JULT 2020 1000 7010101 Eunga Barke UMM LG,SSC.SSl
| A || Morify || Lelete || Roowse || Eriat |f| ’i‘ ,;] |i| e i D

Contoh transaksi: Ada dana keluar sebesar Rp. 33.362,78 ke dalam akun Biaya Admin Bank dan Biaya
Pajak Bunga (Debit) dari akun Bank Mandiri (Kredit)

W lon Trard= | Rark Keluar
Mo, CV CWh1912201 Dzte 31-12-2019 Yo, Gro/Dilyet | CCOO
| Jank [an< Mandiri 0 | Tal Girg/3lyet | 21-12-2021 FOSTED
CR Acc heo. 1000 1C2 02 Leterangan Eunga Ean<_Pzjak Bunga_Biaya Matera Des 19
Mo, Keterargan DB AcC Mo, ACC Meme Project Total £
H1 EIAYA ADM 3ANK DES 1S 1000 3020201 Biaya Admiristraci Bank UMUM 25,300.00'
Lz FAJAK DUNGA DLS 19 1000 3020101 Dizya Pajak Dunca UMUM 2,J52.78
ELAYA MA ERAL JES 19 1000 30001 biava Administrasi Bank umMurM b,J00.00
TOTAL 33,3678
Add | Modify | Delete | Drowse || Ernc \z] @ | ¥ j

Modul Bank bisa terdiri atas Bank dan Kas
sebagai sumber dananya
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Bab 2 Modul Divisi

MODUL DIViISI

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar divisi akun yang digunakan dalam
transaksi.

¥ 1

| Divisi COA

=]
)

Kode 01

Marma MM

| Add || Modify || Delete || Browse | [:J [Al [v] [!]

Modul ini terdiri dari field kode divisi dan nama divisi.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data
Tekan tombol Delete untuk menghapus data
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Divisi dipakai untuk aplikasi akunting versi custom. Isi dengan kode 01 dan nama
divisi UMUM jika akutansi versi standard.
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Modul Proyek

MODUL PROYEK

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar proyek yang digunakan dalam transaksi.

-

F Project COA
1.
Kode 01 [:I
Marrma UMumM

l Add H Modify H Delete ][ Browse ] [ZJ [‘] [v] [!]

Modul ini terdiri dari field kode proyek dan nama proyek.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data
Tekan tombol Delete untuk menghapus data
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Proyek dipakai untuk aplikasi akunting versi custom. Isi dengan kode 01 dan nama
divisi UMUM jika akutansi versi standard.
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Bab 3

Modul Transaksi

Bab ini menjelaskan modul bank masuk, modul bank keluar dan modul journal penyesuaian. Mulai dari
bagaimana caranya input yang disertai contoh transaksi sampai posting transaksi ke dalam neraca saldo.
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Modul Bank Masuk

MODUL BANK MASUK

Modul Bank Masuk biasa disebut juga dengan Bank Received Voucher (BRV). Modul ini termasuk ke
dalam modul transaksi, yang memuat daftar penerimaan uang. Contoh dibawah ini penerimaan uang dari

pendapatan bunga bank.

Bank Recarved Voucher | Bank Wasuk
Wo. BRY BRVZ01I7003 Datz 31-07-z020 No. Gro/Bilyet | 0000
Bark Batk Mandri o1 Tal Giro/Biver | 31-07-2220
DB A b, | 1000102 01 Kelerdr udn Buriys Batk Jul 2020
M. Kerazngan IR ACT . A lame Projart 1oral
plll ELMTA BANK JULT 2020 1000 7010101 Eunga Barke UMM 10,380,288
| A || Morify || Lelete || Roowse || Eriat |f| ’i‘ ,;] |i| e i E]

Modul ini terdiri dari field nomor BRYV, tanggal input, nama akun bank penerima setoran, nomor akun

bank, tanggal setor, dan keterangan.
Tekan tombol Add untuk menambah data
Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Tekan tombol Print untuk mencetak

Nomor BRV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 3 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka

BRV2007003

001. Contoh:

BRYV tahun 2020 bulan 07 dengan nomor urut 003
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Bab 3 Modul Bank Masuk

Contoh transaksi

1000 102 01 BAMEK MAMNDIRI 19,880.88
31-07-2020 1
1000 701 01 BUNGA BANK 19 83088

3 Add Earik Reveiver Youche | Tarmbeh Berk Masuk

Mo BRY | ERW2007007 Date [21.07-2020 |[...] Vo, Srofmiyer [cC00 =

3ank ANk MauDIRT |01 IE]I TalGie/3het [21072000 |[..]

23 AccNo. | 1000 162 02 Coterancan | Eunga Ean< Jui 2020 |

Mo, Keterargan CR Acc Ne. Acc Heme Project Total i

il Ketzrangan | DUNGA DANK JULL 2320

s CR Acc No. | 1000 701 31 [-]] pison [umum &=

: Ace Marne | Buniud Edrik,

L Profect | UMUM ]

- Amaurt 14, HRI1L2H |

Add | Modify | Dclete save || Gancel ALl
PT. USAHA BERSAMA JAKARTA Tgl : 31-07-2020
BANK MASUK Hal : 1 dani 1

No. BRV: BRV2007003
Tanggal : 31-07-2020
Bank : Bank Mandiri
Giro : 0000

NO. KETERANGAN ACC NAME JUMLAH

1 BUNGA BANK JULI2020 1000 70101 01 BungaBank 19,880.88
Terbilang : # SEMBILAN BELAS RIBU DELAPAN RATUS DELAPAN PULUH KOMA TOTAL 19,580.88

DELAPAN PULUH DELAPAN RUPIAH #
Disiapkan oleh : Diperiksa oleh : Diterima oleh :
( ) ( ) ( )
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Modul Posting Bank Masuk

MODUL POSTING BANK MASUK

Setelah transaksi di input di modul bank masuk, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca saldo, buku

besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada periode

bulan Juli 2020.

Post Selected ] [ Un-Post Selected

1 BRY Posting | Posting Bank Masuk |
periode ENNRNNNNN - || 20208 [ < J[ > ]
Mo. No. BRV Date Keterangan Total

'_ 1 |13-07-2020 Pinjaman 200,000,000.00 [
|z |28-07-2020 Pinjaman 300,000,000.00 [
|3 |BRvZ007003  |31-07-2020 Bunga Bank Juli 2020 19,830,838 ||
|4 |BRv2007005 |05-07-2020 Setoran Kas 40,000,000.00 [
M5  BRVZ007006  20-07-2020 Setoran Kas 55,000,000.00 [

| %

m

1

Nomor BRYV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor BRV yang belum
terposting diwarnai dengan warna hitam.

29



Bab 3

Modul Bank Keluar

MODUL BANK KELUAR

Modul Bank Keluar atau biasa disebut dengan Cheque Voucher (CV). Modul ini termasuk ke dalam
modul transaksi, yang memuat daftar pembayaran. Contoh dibawah ini pembayaran atas biaya
administrasi bank, biaya pajak bunga dan biaya materai.

Add | ﬂodiﬁr] Delete | Drowse || Frint ]

(e ¥ (=]

TOTAL

33,3€2.78

&3 OV Mon Trad= | Rark Kelnar

Mo, CV CWh1912201 Dzte 31-12-2019 Yo, GrofDilyet | CCOO

Jank [an< Mandiri o1 Tyl Girg/dlyet | 21-12-2021 FOSTED

CR Acc heo. 1000 1C2 02 Leterangan Eunga Ean<_Pzjak Bunga_Biays Matera Des 19

Mo, Keterargan DB AcC Mo, ACC Meme Project Total £

H1 EIAYA ADM 3ANK DES 1S 1000 3020201 Biaya Administraci Bank UMUM 25,300.00 |
FAJAK DUNGA DLS 19 1000 3020101 Dizya Pajak Dunca UMUM 2,J52.78
ELAYA MA ERAL JES 19 1000 30001 biava Administras Bank umMurM b,J00.00

Modul ini terdiri dari field nomor CV, tanggal input CV, bank yang mengeluarkan Check/Giro, nomor akun
bank, nomor giro, tanggal giro, dan keterangan.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar

Tekan tombol Print untuk mencetak

Nomor CV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 3 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka 001. Contoh:

CVN1912001

CVN tahun 2019 bulan 12 dengan nomor urut 001
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Bab 3 Modul Bank Keluar

Contoh transaksi

1000 801 02 BIAY.A ADMINISTRAS] BANK
31-05-2020 T
1000 102 01 BANE MANDIRI 25,000.00
( A Add CV Non Tradz | Tambah Banc Kzluar '1
Ho. CV |cvnz035005 Dato 31052020 |[..| Me. GirofBiyot | 0000 | i
park BANK MANDIRI [[o0 |[]| TolGmEivet [21052c20 |[.]
CR AccMo. | 1030 102 01 | Keterangan | Bove Administrasi Bank |
Yo, Ketzrangan CB Acc Ha. Acc Hame _ : Froject Total =
[ <sterangan | DIAYA ADM DAHK MLI 2020
- D3 Acc . | 1300 601 02 []] Owsen [uvum =
: Azc Mame | Baya Adirist-asi Benk
LS Piojecl UMUN [l
= ATount 25,002,00
: Cancal
TOTAL oo
(Ladd ][ medry | peere |
PT. USAHA BERSAMA JAKARTA Tgl : 31-05-2020
BANK KELUAR Hal : 1 dari 1
No. CV : CVN2005001
Tanggal : 31-05-2020
Bank : Bank Mandiri
Giro : 0000 Tgl:31-05-2020
Keterangan: Biaya Adm Bank, Pajak Bunga, Biaya Materai Mei 2020
NO. KETERANGAN AKUN DEBIT NAMA AKUN JUMLAH
3 BIAYA ADM BANK MEI 2020 100080102 01 | BiayaAdministrasi Bank 25,000.00
2 PAJAK BUNGA MEI 2020 10008010101 | BiayaPajak Bunga 122,553.33
3 BIAYA MATERAIMEI2020 10008010201 | BiayaAdministrasi Bank 6,000.00
Terbilang : # SERATUS LIMA PULUH TIGA RIBU LIMA RATUS LIMA PULUH Tk el
TIGA RUPIAH #
Disiapkan oleh : Diperiksa oleh : Disetujui oleh : Diterima oleh :
( ) ( b B ¢ ] ¢ )
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Modul Posting Bank Keluar

MODUL POSTING BANK KELUAR

Setelah transaksi di input di modul bank keluar, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca saldo, buku
besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada periode
bulan Agustus 2020.

£ CV Non Trade Posting | Posting Bank Keluar

Periode |AGUSTUS |v| 2020 [ D
MNo. MNo. CWVN Date Keterangan Total 5

|| 1 _C'-.-'I-I2EIDSEIE' 1 |06-08-2020 lSEwa Forklift 3,040,000.,00 E
#3 C¥MN2003002 |07-08-2020 Bizya Referensi Bank 250,000.00 [¥]

M3 CWMN2008003 |31-08-2020 Biaya Adm Bank, Pajak Bunga, Biaya Materai Agst 2020 58,430.82 E

| | 4 _C\.-'N 2008004 | 21-08-2020 Kursi kantor 550,000.00 ’_j

ld 5 _C'I.I'NZDUBDUS 21-08-2020 _Forklif't ©50,000,000.00 D

|| [ CWMN2008006 | 28-08-2020 Meja 339,010,00 D

|7 |cvmao0s008  |31-08-2020 Transport & Telp Agst 20 2,040,000.00 [

Post Selected ] [ Un-Post Selected

Nomor CV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor CVN yang belum
terposting diwarnai dengan warna hitam.
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MODUL JOURNAL PENYESUAIAN

Modul JV biasa disebut juga sebagai Jurnal penyesuaian. Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi,
yang memuat daftar jurnal akuntansi. Contoh dibawah ini jurnal pembayaran gaji part time karyawan.

=

vz Journzl Vouchsr - Jurnal Penyzsusian
0. W Waonlz2o00l Dakc 0l 12 2020
<elarenuan | OV Bnugral Tehrk Feresangar Alal
| Ha. LBTEIENCAN Arc Wi, Arr ham2 Project Nehi Credit
|t C¥. AHUGRAI I TO MK 1000 501010 larga Pokok Pevibdisr MU €,000,2C0 00 0.0
L ELATA EMALANLAN L0 U1 UL I ziaya Pzrenchapan e S0, 200 0w 0.
{3 C¥ AMUGENH TEFMZE 1300 20104300 Huzang Jeng<a Fendsk e 000 8,05C,000.20
7 T . A 15 R
Add  [FHedR | pekte |[Erowse |[ o | [z] IZI E] [g] izl £;331,000.00 8,059,020:00

Modul ini terdiri dari field nomor JV, tanggal input JV dan keterangan.
Tekan tombol Add untuk menambah data JV

Tekan tombol Modify untuk merubah data JV

Tekan tombol Delete untuk menghapus data JV

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar JV

Tekan tombol Print untuk mencetak JV

Nomor JV:

2 digit angka tahun + 2 digit angka bulan + 4 digit angka nomor urut pada bulan tersebut

Setiap awal bulan nomor urut kembali ke angka 0001. Contoh:

JV20120001

JV tahun 2020 bulan 12 dengan nomor urut 0001
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Modul Journal Penyesuaian

Keterangan
CR Acc No.
Acc Mame
Project

Amount

|Cv. ANUGRAH TEHNIK

1000 501 01 =

Division | UMUM

Harga Pokok Pembelian

M

8,000,000.00

@ Debit () Credit

[ save |

cancel |

Keterangan
CR Acc No.
Acc Mame
Project

Amount

[BIAYA PEMASANGAN

1000 601 02

(-

Division | UMUM

Biaya Perlengkapan

urUM

m,nuu.tm| @ Debit () Credit

[ swve |

Cancel |

Keterangan
CR Acc Mo.
Acc Mame
Project

Amount

|cv. ANUGRAH TEHNIK

1000 201 01 [..]  Dwson |uMUM
Hutang Jangka Pendek |
UMUM |

3,050,nuu.tm| ) Debit @ Credit

| sawe | cancel |
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Contoh JV yang telah di cetak ke printer

PT. USAHA BERSAMA JAKARTA Tl - 01-12-2020
JOURNAL PENYESUAIAN Hal : 1 dari 1

No. Vv : Jv20120001
Tanggal : 01-12-2020
Keterangan: CV. Anugrah Tehnik Pemasangan Alat

NO. KETERANGAN KODE AKUN DEBIT CREDIT
1 |CV.ANUGRAH TEHNIK 100050101 01 8,000,000.00 0.00
2 | BIAYA PEMASANGAN 1000 601 02 01 50,000.00 0.00
3 | CV.ANUGRAH TEHNIK 10002010101 0.00 8,050,000.00
8,050,000.00 8,050,000.00
Disapkan oleh : Diperiksa oleh : Disetujui oleh : Diterima oleh :
( | S ) )

Logo, nama usaha dan alamat bisa diganti di modul Setting

l
d&&% PT. USAHA BERSAMA
N
-~
GENERAL TRADING
COMPANY
JAKARTA
_A 134 x 100 posl
‘M’ File | \SANGPINGUIN\LOGO\LOGO_REPORT4.JPG Lokast
J REXENING BANK ADMI
’ Ol_ DNAME Nama Bank BANK ANDA Admin-l  ADMINL
LSRN ORI . Srow CabangBank | CABANG BANK ANDA Admn2z | ADMINZ
Atas Nama HAMA REKENING Admin-3 ADMING
Nomor Rekening | 123456789 Admin-4 ADMING
365 x 365 pol Fungsi Barcode [[] Akt [m
Fie  \SANGPINGUIN\LOGO\LOGO1.JPG Itam Number Auto Generata
Item Foto ] Ak
Background  \SANGPINGUIN\LOGO\PUTIH.BMP Pajak DPPN 10%
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MODUL POSTING JOURNAL PENYESUAIAN

Setelah transaksi di input di modul journal penyesuaian, untuk bisa tampil di modul laporan (neraca
saldo, buku besar, neraca dan laba/rugi), data harus di posting terlebih dahulu. Berikut contoh data pada

periode bulan Desember 2020.

—
-]

W Posting | Posting Jurnal Penyesuaian
Periode | DESEMBER [v]| 20205 [ < ][ > |
MNo. MNo. IV Date -I(etemngan Total
|1 J¥20120001  |01-12-2020 CV. Anugrah Tehnik_Penahan Racking 8,050,000.00 El
]2 V20120002  31-12-2020 Biaya Penyusutan Perlengkapan kantor 2020 7,125,000.00 ]
[ Post Selected J [ Un-Post Selected ]

| »

m

Nomor JV yang telah diposting diwarnai dengan warna ungu. Sedangkan nomor JV yang belum

terposting diwarnai dengan warna hitam.
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Bab 4

Modul Laporan

Bab ini menjelaskan modul-modul laporan seperti neraca saldo, buku besar, neraca keuangan dan
laporan laba / rugi yang disertai dengan contoh laporan.
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Bab 4 Modul Neraca Saldo

MODUL NERACA SALDO | TRIAL BALANCE (TB)

Modul Trial Balance biasa disebut juga sebagai Neraca Saldo atau laporan posisi saldo keuangan. Modul
ini menampilkan daftar akun-akun beserta saldo-saldo (debit dan kredit) yang ada di dalam buku besar
pada periode tertentu. Dalam neraca saldo ini kita dapat mengetahui apakah jurnal-jurnal yang telah kita
buat sebelumnya sudah benar atau belum dalam penempatan rekening maupun posisi saldo. Neraca
saldo harus menunjukkan saldo rekening yang sama antara kolom debit dengan kredit. Contoh berikut
menampilkan neraca saldo periode Februari 2020.

3 Trial Balance - Neracs Saldo - Pesisi Saldo Keuangan [reem]

Perode FEBRUARI |~ = 2020 3 Kode 2 : o | |Bank v [ Fier Preview | Print Post @

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE ~

COoA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
#1000 10101 Kas 6,322,500.00 0.00 0.00 2,374,000.00 3,948,500.00 0.00
|_|1000 10201 BANK MANDIRT 12,341,245.23 0.00 136,750, 785.73 156,319,950.15 2,772,080.81 0.00
1000 10301 Putang PERURL 0.00 0.00 1,118, 100,000.00 0.00 1,118 ,000.00 0.00
| 1000 13303 PIUTANG AKTIVA 953,772,501.00 0.00 0.00 757,500.00 952,975,001.00 0.00
1000 10502 LIANG MUKA JAMINAN 30,448,000.00 0.00 122,951,000.00 0.00 153,439,000.00 0.00
1000 10701 Gall 126,680,231.00 0,00 112,607,500.00 111,810,000.00 127,477, 73100 0.00
: 1000 201 02 HLUTANG DAGANG TU 0.00 1,417,500,000.00 0.00 130,000,000.00 0.00 1,547,500,000.00
| |00 20307 Hutang Pajak Pl 4 (3) 0.00 0.00 797,500.00 797,500.00 0.00 0.00
| 1000 302 02 Laba [ Rugl tahun berjalan 1,246,507,138.38 0.00 28,957,950.15 1,118,105,785.73 157,359,402.80 .00
1000 302 03 Laba | Rugl bulan ini 0.00 0.00 0.00 1,089, 147,835.58 0.00 0.00
1000 40101 Pendapatan Lssha 0,00 0.00 0.00 1,118, 100,000.00 0.00 1,118, 100,000.00
w00 s01 02 Biaya Perlenghapan 0.00 0.00 1,404,000.00 0.00 1,404,000.00 0.00
oo sa108 Biaya Listrik, Ar, Telp 200,000.00 0.00 400,000.00 0.00 800,000.00 0.00
: 1000 601 15 Biaya Pos dan Materal 240,000,00 0.00 240),000.00 0.00 480,000.00 0.00
| 1000 62201 Biaya Transport 3,037,500.00 0.00 1,580,000.00 0.00 4,617,500.00 0.00
|_|1000 602 03 Biaya laminan 2,796,589.00 0.00 25,045,793.00 0.00 27,842, 782.00 0.00
__Il:lJU 101 Bunga Bank 0.00 10,938.28 0.00 5,785.73 0.00 16,724.01
_| 1000 80101 BLAYA PAJAX BUNGA 2,187.86 0.00 1,157.15 0.00 3,344.81 0.00

| 1000 831 02 BIAYA ADMINISTRAST BANK 41,500,00 0.00 287,000.00 0.00 328,500.00 0.00) ¥
Add Modfy || Delete  Browse Excel GL 2,494,118,475.28 2,494,118,479.28 1,520,204,735.58 1,520,204,735.88 3,742,224,265.01 3,742,224,265.01

AAvVvYy
1)[2]fe EdlHide Bank

Modul ini terdiri dari kolom nomor akun, nama akun, kolom begin debit dan credit, kolom mutasi saat ini
debit dan credit dan kolom ending debit dan credit.

Tekan tombol Add untuk menambah periode

Tekan tombol Modify untuk merubah periode

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data ke file Excel

Tekan tombol GL untuk melihat buku besar dari akun yang dipilih

Tekan tombol Preview untuk menampilkan laporan neraca saldo ke layar
Tekan tombol Printer untuk mencetak laporan neraca saldo ke printer

Tekan tombol Post untuk mengunci neraca saldo sehingga tidak bisa diubah lagi
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Modul Neraca Saldo

SALDO AWAL NERACA SALDO

Tentunya Anda mempunyai saldo awal neraca saldo yang harus di input. Pertama kali kode-kode akun

selesai di input pada modul kode akun, di dalam neraca saldo hanya ada terdapat daftar kode akun tanpa

angka pada lajur kolom begin, current dan ending.

Contoh di bawabh ini, saat aplikasi di install pada periode Mei 2021

3 Frogram Aplikas Akunting | Usce SUPERT (18 U5 2041 | lericde: MEI 2021

File Option Exit

Bank
Kategori Akun Divigi Fosting Bank Masuk Posting Bank Keluar
Proyek

Jurnal

Pogang Jumnal

Buky Besar

Lzba / Rug

Pada modul neraca saldo hanya terdapat daftar akun saja

£33 Trial Balance - Neraca Saldo - Posisi Saldo Keuangan

lvmde TN - | 2021 ] Kode 2 : | | BATK v [OFter Prevew | Pt Past @

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE -

COA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
i 1000 10101 Kas 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
100010201 | BANK MANDIRI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
: 1000 10202 Bank BND 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00
M| 1000 10203 Bank OB 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00
woow3or  putenga 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8 1000 10302 Piutang B 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Ll 1000 103 03 Pustang Lan-sin 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1000 10401 Persediaan barang dagangan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
: 1000 10402 Perlengiapan Kantor 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00
8 1000 10501 Uang Muka Pembelan Barang 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
oo 10502 | ueng Mika Jaminan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
M| 1000 10701 PPN 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00
00010702 PPHIL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(w00 10703 leeriz2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N 1000 107 04 PPH 23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
g 1000 10705 PPH 25 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00
| |woo 10706 PRHPei4(2) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
| 1000 108 01 Sewa kantor 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00

Jwoowsor  kendarasan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 v
Add Modify Delete | Browse Excel GL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

aAvy
2|[e [ Hide Blank

Lihat Bab 2. Modul Kode Akun.

Untuk membuat daftar akun Anda pertama kali
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Bab 4 Modul Neraca Saldo

LANGKAH-LANGKAH MEMBUAT SALDO AWAL NERACA SALDO

Berikut ini cara membuat periode pertama Anda di modul neraca saldo. Contoh: Anda ingin memulai
periode pertama pada bulan Januari 2019.

LANGKAH 1:

Hapus neraca saldo yang ada. Klik tombol Delete. Klik Yes untuk menghapus

Periode | MEI v | 2021 [ Kode 2 : | |Bank v | Orier Preview || Print Post | Q
oA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
Dfiwooioior  Kas 0.00 .00, 0.00 0.00 0.00
[Jiooowz01  parkvarom | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jiooo 0202 menkmnr a.00 0.00 0.00 0.00 0.00
|00 10205 Barkuos | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[fio w301 putangPeriRt | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jiooo10302  PustangLain an = 0.00 0.00 0.00
TJiooo 10303 PruTanG Axmiva 0.00 0.00 0.00
(oo 10304 Prmanca 0.00 .00 0.00
| |1000 10401 Persecisan barang dagangan o Hapus Neraca Saldo periode ME| 20217 0.00 0.00 0.00
{{]200.90403.  [PORIEHOKARAN KMNTOR Pastikan DATA Bank Masuk, Bank Keluar dan Jural o L %%
{1000 10501 Uang Muka Pembelian Barang periode ini dan setelahnya sudah di UNPOST 0.00 0.00| 0.00
[ 0.00 0.00 0.00
[ 0.00 0.00 0.00
v v 0.00 [T 0.00
[ 0.00 .00 0.00 0.00 0.00
[ 0.00 0.00 0.00 .00 0.00
[ 0.00 2.00 0.00 0.00 0.00
[ 0.00 9.00 0.00 0.00 0.00 v
6 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11[2i[el [ Hide Bnk

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE ~
DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -

0.00 | 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00

M g
i!_g
L

g

40



Bab 4

Modul Neraca Saldo

LANGKAH 2:

Klik tombol Add. Pilih bulan Januari dan tahun 2019 pada baris Periode. Kemudian tekan tombol Save

untuk menyimpan

0.00

U _ - _ CURRENT MOVEMENT _ ENDING BALANCE -

| coA DESCRIFTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT ~

|M1000 10101 Kas 0.00 0.00 0.00] 0.00]

| |00 10201 BanKMANDIRI 0.00 0.00 0,00 0.00]

[Jwoowzo2  eerkma i Al L] Ll

w00 10203 Bankuce 0.00, 000 0.00 0.00]

| Jwoo 0301 Putang PERURT 0.00 0.00 0.00 0.00

| Jwoo 10302 Patang Lain lain 0.00 0.00 | 0.00 0.00

: 1000 I.B]_I}] _F"IU'IAMI AKTIVA ﬂ.ﬂ!_. u.m__ n.un_ I'I:CII:

[Jwoo 10304 PrmanG A 0.00 0.00 0,00 0.00)

| Jw000 10401 Persediaan barang dagangan 0.00 0.00 0.00 0.00

| |1000 10402 PERLENGKAPAN KANTOR 000 000 0,00 0.00|

| |100010501  Uang Muka Pembelan Barang 0.00 Lol 999} L0

[Juooo 10502 uiawG MUk savanan 0.00 0.00 0.00 0,00

| Jwoo w0701 pem 0.00. 0.00 0.00 0.00

|woo w702 eeHa1 0.00 000 0,00 0.00|

Tiooo 0703 eeri22 0.00 0.00 000 000

| Jwoo w0704 Pz 0.00 0.00 0.00 0.00]

| Jwoo 10705 Pevas 000 0.00 0,00 0,00/

| |1000 107 06 PRHPd 4 (2 0.00/ 0.00 0.00 oo

L3.3000 10802 ol Ll %00} 000}k
0.0 .00 | 0.0 .00 |

0.00 0,00

Anda sekarang berada di periode Januari 2019.
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LANGKAH 3:

Klik tombol Maodify (ubah) untuk mengisi nilai Begining Balance. Contoh di bawah ini input pada kolom

Rp. 60.000.000 pada akun kas posisi debit, Rp. 940.000.000 pada akun piutang aktiva posisi debit dan
Rp. 1.000.000.000 pada akun modal pemegang saham posisi kredit. Tekan tombol Save untuk
menyimpan.

Perode | JANUARL |~ 2019 3 Kode 2 : v|

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE "

oA DESCRIPTION ~DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT ~
__Jt0a0 1101 Kas | 60,000,000.00 I 0.00 0.00 n.oo 60,000,000.00 0.00
.y 10201 BANK MANDIR]T .| 0.00 a.an_ n.m__ 0.00 0.00
%000 1202 Bank BMI 0.00 0.00 0.00 0,00 | 0.00 0.00
[Joo w203 Bankuos 0.00 0.00, 0,00 0,00 0.00 0.00
[]1000 10301 Puutang PERURI 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
LLBO0 002 fPuitang il I-—m-l .00 0.00 00 — S0
|M1000 10303 Putang Autva 40,000,000.00 0.00 0.00 0.00 540,000,000.00 0.00]
[Jioo 0304 PIUTANG A — o 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[ J000 10401 Perseckean barang dagangan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
100010402 PERLENGKAPAN KANTOR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
] 1000 10501 Usng Muks Pembekan Barang 0.00 .00 0.00 o.oa 0.00 0.00
: 1000 105 02 UANG MUICA JAMINAN 0.00 0.00 nm 0,00 | 0.00 0.00
[Juwoow7or  pen 0.00 0.00] 0.00 0.00 | 0.00 0.00
[Juwoowzoz  pr2 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
| joo w70z Pz 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jio0 0704 P23 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
[Juoo w705 peuzs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jioo0 0706 PPHPd4(2) 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00

[Juo00 10501 'sewa kantor 0.00 0.00 000 0.00 | 0.00 000 v
gm. 1,000,000,000,00 | 1,000,000,000.00 0.00 0.00 1,000,000,000.00  1,000,000,000.00

@ =

Penode | JANUARI || 2019 Kode 2 : Bank ~  [JFier Preview Print. Post @

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE -

COA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
1000 10101 Kas 60,000,000.00 0.00 0.00 0.00 60,000,000.00 0.00
1000 10303 Pitang Akitva 940,000,000.00 0.00 0.00 0.00 940,000,000.00 0.00
1000 30101 Modal Pemegang Ssham | 0.00)  1,000,000,000.00 | 0.00 0.00 0.00)  1,000,000,000.00

O ISR T N S N N D O LI D 10 [

1,000,000,000.00 | 1,000,000,000.00 | 0.00 0.00 1,000,000,000.00 | 1,000,000,000.00

add | Modfy | Delete |
aAavw

L] g’
g
a

1|[2lfc

Demikian cara menginput pertama kali saldo awal di modul neraca saldo.
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JIKA MODUL NERACA SALDO TERJADI SELISIH

Terkadang kesalahan input sering terjadi yang menyebabkan posisi debit dan kredit menjadi tidak sama.
Pada gambar dibawah ini modul memberikan peringatan adanya selisih yaitu muncul angka selisih
berwarna merah pada bagian bawah grid. Selisih bisa terjadi karena salah input angka atau salah

pemilihan nomor akun.

24 Trial Balanze - Pleraza Salzo - Posisi Salzo Kecangen

Pauly |ncusTJs  [=]| 2019 Kodw 2 [] [k =] Frter [praviews ] "zt | [CFomt | [

ACATRING NAL &N T CRRCLT FOVMENT ENDING BALAN G = e

coa DESCRISTION DEBIT CREDIT DEZIT CRECIT DERIT CREDITT -

i 1101 01w Pz 1Y CRbH - UAS JOC0.0C0 U 0. 0.ou 1,00, 200.C0 o
12200 PITVCAEA URCHASDG 18,70, 0.00 0.00 15,500,200.00 300
1101 M3 m PTIVCASI-F 0. 0.0 n.eo a.0a
{5 1101 M4m0 PETY CASH - T 10,070,070 07 i 1} 0,000, 70 |n,‘11n,‘nn.rn_ .08
LS 1101 20500 PV CASH - MAINTERANCE [ o 0.2 0.20 0.ca .00
L L1001 206 00 PSTTY CASH - SANDUNG [ 0,20 0,20 0.C0 2.00
B 1101 0/ Pz 1Y GRS - 20 0w 0.x 0.cu nio Lo Juo
_'UUI Jiiul BAKK BLA KO, 232,203, 115 o.x 13210, 256,16 1.906,8.0,24 U.EU. 150,534, /93,15
H010:102  DAWEDCAKO. 105.201.C100 000 414I060HT 4152.759,095.16 29,440,714 200
L 1101 771 1% RERK MASDTR MY 1150.798.70MA 7 0.7% 0.0 n.on n.eo .00
_1101 il BEAKK MIZP MO, 729 0C00.5%: 0.20 0.20 0.0 0.co .00
= Li012.105 BARKPAHIM MO L33 520 5237 0,20 0.20 .20 0.C0 2.00
L 1101021 06 BARE JC=C RO, 01200 207 000,000, f84 LA 1} 15,174, M55 54,248, /1 ':U,%U,_Ul.tz. J.uo
_1]U1 Jiius BaKE BI MU, 0.  PLU & W | PRI
010:100  DAWEDCA KO, 1942012800 0. 50.013,992.10 200
_|1n| TN NAKK DANAMON H4C. CATGNTAR2 0.7 2 TRAX, A0 .00
L 1101 226 00 BERK PT.EBD JEM3ATAN 2 0.20 0.20 .00
B LoLd.600 BARE DANAMON 4C, CO350Z962525 0,20 0.20 2,00

_'UUD Juul AzH M THARE] 3,88.055 0.x Lo oz, 4, LU !1.’,_’:9,:39. ) 15,193,%63.L0 J..UU -
| &d4d GL ] 253, 49,154,204, 5% 253,209,102, 24, 343,511,833.U00 29,:43,411832.Ua TR ERIE LR ] w3400 58,603,383

FILTER AKUN PADA MODUL NERACA SALDO

RO, 0T

Jumlah akun yang banyak akan terasa sulit dalam melakukan analisa data. Gunakan fungsi filter untuk
melihat group akun yang sekelompok. Pada gambar dibawah ini menampilkan filter dari akun group bank
dengan nomor akun 011.

153 Trial Ealarce - Meraca Saldo - Posic Sa de Keuangan

)] =

8,806.810.015 12

Zeiwce | AGUSTUS || 2010 % Kile 2: [ |Benk =] e[ e [ )
ULGLYKG DALSKLL CLIALN | MUWLMLE | EMDING BA_ANSE -
oo DE5TRIETION JEBIT CREDIT DEBI” “REDI DEZIT CRE2IT B
> 110101101 24,170,707.53 2.00 1,334,96C,335.16 1,516,870 83184 o000 150,739,798 15
_1]010][02 43,093,525.29 2.00 4 122 759 635.16 €9 420 724 91 0.00
ik 110104103 EANK MANDI=I MO, 1130.096.00297 .20 2.00 0.00 0.00 0,00
i 110101109 EANK MISH MO 72,0000 8591 u.lu Jue u.ou u.o 0w
i 110101105 EAME FAMLY MU 153, 500,5535 Ui Jue u.ou v 0x
(il 110101105 EAMK JCEC NO, U1,200, 20/ L0 0, S321 L3,z U0, L8 e 15, 147,200 S1.9%. /1 LOTEUULL B 0w
110101107 EAUKEBRIMC, 1,123,299.20 2,00 12,436, 21500 129,157,215.00 0,00
110101103 CANKDCA KO, 154 823 4500 CB7,C84,254.70 2,00 56,015,992 24283491239 0,00
1101 411 17 CANK DAKAMTH KO 0730019027005 2,700, 775,794.57 0o | L S 2810, 7%, 2172 20010 146 T 0.0
Al Fud fy ] Dukila ] bl ]| EL ] 2,540,187,988.40 0.00 2,323,37.82

3,775,722,018.02

[7] Hide 3ln<
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DETAIL MUTASI PADA MODUL NERACA SALDO

Neraca saldo hanya menampilkan total saldo debit atau credit dari masing-masing akun. Untuk
menampilkan mutasi transaksi dari akun, pilih salah satu akun dan tekan tombol GL, maka akan

ditampilkan mutasi transaksi (buku besar) dari akun yang dipilih tersebut.

rorods adl

L

A Triz' Bzlance  Mzraza Sa'do

Mosisi Saldo Kevangan

_lo1004 0]
<101 ans o
w100 0
_|z10100704
:::b Miwivizo
_to1oiood
Trmtne o
loloiood
_|zt0101: 04
w1
11010120
Trmtne o
_totoi- 1
1101016 0
1w 0]
=102 050 0
_'“l: il 1.
-10z 060 03
710 i o

Aud

1 01082018
> 119
3 01062019
4 01mn-M19
01 A
01082018
o711 A
01-06-2018
a1n-M19
0106-2019
03082018
el A1
03-06-2018
0z-0-M19
03-06-2019
loz-08-2019

IR e e o e

=

RAHK NT& 400 05300, 140f

Cesipton
2CA 1458 -F_ASE 66152 2795 YR
Secewn o 04 Cas= tgl TNF0E
Card fee
Secews trom NCA My
oo vz from BUA L
Dl Ep, Alex. Ty, 190718
s foo
Seceve from Cltbank Card el 3_f0719
Card fee
Trane%r aza bill gl 21728/ .9 (Zhed: 0000}
Jma -Tew

1106 260 0%
YRR Y

Jmar lcur
Jma -Tew
Imar -Tear
Jmar -Teur
Jma -Teu

Aooount Mame

[TRANSSCRT & 2ARKIRG SXPEIZE

AR -TCA CASN
OC -BCA CATD

T T0 7 TNATAN R1A
AL BUA LEEL

AP -BCE DEET

LI k=1 KA Al

AR -CTTEANE CASD

O - CTTTANC CAST
SUSPENSE (AYAT SLANE)
ACTOIRT PATAEE - TRADE
ALCUIN PAYABE  112ALE
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ACT KT PAYAN T - TRATT
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negning feFEncs

3of Ho.
CUMOIOT0ES

MRV 4540
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BRVI0_%

nRVIN® 4541
BRVI0_%5%4
0578
Gy IwE
cimoma
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0 ma
e

e

Suding Belney

24,170,707 33

LCebit

0.0
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520,000 00

nm

0m

nm

uw

0o

LiR} 1}

0m

nm

0m

1,500,000 00

1, Lo

750,000 00

1,125,000 M

1,125,000 00

750,000 00

-30.735,758. 15

L] [ [ e
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END OF MONTH NERACA SALDO

Di awal bulan biasanya Anda akan menginput transaksi-transaksi baru lagi yang berbeda dengan bulan
sebelumnya. Nilai ending balance pada neraca saldo bulan sebelumnya harus dipindahkan menjadi
beginning balance pada bulan berikutnya. Contoh di bawah ini proses end of month untuk periode Maret
2020 ke periode berikutnya yaitu April 2020 hanya dengan mengklik tombol Add saja.

COA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT ~
{1000 10101 as 3,843,500.00 0.00 0,00 1,830,000.00 2,118,500.00 0.00
_[000 10201 SANK MANDIRI 2,772,080.81| 0.00 1,118,992, 23122 653,709,446.24 463,054,865 79 0.00
_|1000 10202 Bank ENI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
_| w00 10203 Sark LO8 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
|00 10301 Piutang PERLRI 1,118,100,000.00 0.00 0.00 1,118, 100,000.00 0.00 0.00
1000 10302 Piutang Lain lsin 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1000 10303 SILITANG AKTTVA 952,975,001.00 0.00)| 0.00 0.00 552,975,001.00 0.00
_| w000 10304 PILTANG A 0.00 0.00| 0,00 0.00 0.00 0.00
_| w000 10401 Persediaan barang dagangan 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00
_| 000 10402 PERLENGKAPAN KANTOR 28,500,000.00 0.00| 0.00 0,00 28,500,000.00 0.00
_| w00 10501 Uang Muka Pembelian Barang 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00
_|woo 10502 UANG MUKA JAMINAN 153,435,000.00 0.00 0.00 0.00 153,439,000.00 0.00
_| w00 w0701 Gl 127,477,731.00 0.00 118,023.00 0.00 127,595,754.00 0.00
1000 107 02 PPH 21 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
T|wosw7os  eemz2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
|woo w704 ePH23 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
_|woo w0705 eemas | 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00
| w00 10708 PPHPe 4 (2) 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
1000 108 01 Sewa kantor 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 |
add Modfy | Delete | Brgwse || Excel 6L 3,742,224,265.01 3,PLZ4265.01 || 1,775,829,93L46 1,775,825,931.46 3,094,414,750.23 3,094,414, 750,23
aAVvYy
ilfz]ie [ Hide Blank

Periode | APRIL ~| 2020 = Kode 2: | | Bank v [Ofmer Prevew | Pt Post i
BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE Ll
oA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
D00 0101 Kas 2,118,500.00 0.00 0.00 0.00 2,118,500.00 0.00
[Jioo 0201 mancmanom 63,054,865.79 0.00 0.00 0.00 48,054,365.79 0.00
[Jiwoo 10202 enkmra 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00
| 1000 10203 Bank OB 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
|_|t0ao 1301 Putang PERURI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jwo0 0302 PutangLanian 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Juoo0 10303 prumanc axmiva 952,975,001.00 0.00 0.00 0.00 952,975,001.00 0.00
[Jiooo 0308 pruranc a 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
100019401 Persedaan barang dagangan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
: 1000 10402 PERLENGKAPAN KANTOR 24,500,000.00 0.00 0.00 0.00 28,500,000.00 0.00
1000 1501 Uang Muka Pembelan Barang 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Ji000 10502 s Muka Jaminan 153,439,000.00 0.00 0.00 0.00 153,439,000.00 0.00
[Jwoo 0701 pon 127,595,754.00 0.00 0.00 0.00 127,595,754.00 0.00
oo w0702 P2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(oo w0703 ez 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[Jwoo w708 perizs 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00,
__|t0a0 1705 PPH 25 | 0.00 0.0 0.00 0.00 .00 0.00
[0 0705  perra4c 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10010801 ‘sewa kantor 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| v
Add|[ Mod#y || pelete |[Browse || Bxcel || & 3,094,414,750.23 s,m,.;.,m.n—l 0.00 0.00 | 3,004414750.23  3,094,414,750.23 |
AAvYy
1| [z21fe] [ Hide Blank
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Bab 4 Modul Neraca Saldo

END OF YEAR NERACA SALDO

Pada setiap awal tahun yaitu di bulan januari, nilai beginning balance neraca saldo di ambil dari nilai
ending balance bulan desember tahun sebelumnya. Yang membedakan pada saat end of year dengan
end of month adalah nilai ending laba/rugi tahun berjalan periode desember di tambahkan dengan nilai
ending laba/rugi tahun lalu periode desember menjadi nilai begin laba/rugi pada periode januari dan
akun-akun pendapatan dan akun-akun biaya di reset menjadi nol.

Langkahnya sangat mudah, hanya dengan satu kali klik tombol Add.
Contoh:

Neraca saldo periode Desember 2019

"5 Toial Bak Y Calda - Pasie: Salde Ko g @

Perode DESEMBER |~ | 2010 3 I Kode 2 : | |Bank v| CFmer preview || prt Post @

BEGINING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE -

coa DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT -
oo wmior  ¥as 2,217,000.00 .00 .00 2,217,000.00 0.00 0.00
_Ji000 w201 BANK MANDIRI 123000 009 0912 55,640,532.498 0.00 11,813.91 33,3%2.7 55,618,963.61 0.00
[Jio0o 10303 prTANG AKTIVA 937,555,501.00 0.00 26,217,000.00 0.00 963,772,501.00 0.00
[Jroo0 0802 PERLENGRAPAN KANTOR 28,500,000.00 0.00 0.00 0.00 28,500,000.00 0.00
100010701 PeN 2,680,231.00 0.00 0.00 0.00 2,680,231.00 0.00
000 11002 Akumulas Penyusutan Perlengkapan Kantor 0.00 0.00 0.00 7,135,000.00 0.00 7,135,000.00
: 1000 201 01 HUTANG JANGKA PENDEK 0.00 12,982,541.00 0.00 0.00 0.00 12,582,541.00
| Jioo0 20t02 HUTANG DAGANG TU 0.00 110,000,000.00 0.00 0.00 0.00 110,000,000.00
|_Jioog s0to1 Modal Pemegang Saham 0.00 1,000,000,000.00 0.00 0.00 0.00 1,000,000,000.00
TJiooomz201  Laba /Rug tehunisk 8,525,000.00 0.00 0.00 0,00 8,525,000.00 .00
10030202 Laba /Rug tahun beraian 63,864,276.52 0.00 7,158,3%2.78 11,813.91 71,010,825 0.00
0030203 Laba fRug budan in 0.00 0.00 7,146,540.87 0.00 0.00 0.00

_|1000 40101 Pendapatan Usaha 0.00 7,160,000.00 0.00 0.00 0.00 7,160,000.00

100050101 Harga Pokok Pembelan 4,780,000.00 0.00 0.00 0.00 4,780,000.00 0.00
100060102 miaya Pedengkapen 2,619,120.00 0.00 0.00 0.00 20,619,120.00 0.00
[|ioooso1os  mavasens 7,975,000.00 0.00 0.00 0.00 7.575,000.00 0.00
1000601157 maya Paiek 9,400,000.00 0.00 0.00 0.00 9,400,000.00 0.00
| |000 80t 19 Blaya Pervyusutan Perlengkapan kantor 0.00 0.00 7,135,000.00 0,00 7,125,000.00 0.00

_|000 &0201 Biaya Transport 20,000.00 0.00 0.00 0.00 20,000.00 0.00 v
Add Modfy | Delete | Browse | Excel 6L 1,130,213,081.60 1,130,213,081.60 33,387,176.69 33,367,176.69 1,137,34,695.51 1,137,345,395.51

1[zl[e EfiHide Banig

Neraca saldo periode Januari 2020 setelah proses end of year

€3 Tiial Balance - Neraca Saldo - Posisi Saldo Keusngan ==

|Pemd! JANUART v~ | 2020 5 ] Kode 2 : | | Bank v [Orker Preview | Print Post @

EEG]NB"G BALANCE CURRENT MOVEMENT EMNDING BALANCE -~

COA DESCRIPTION DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DERIT CREDIT -~
i 1000 10201 BANK MANDIRI 123 000 009 0912 55,618,983.61 0.00 0.00 0.00 55,618,983.61 0.00
n 1000 10303 PIUTANG AKTIVA 963,772,501.00 0.00 2.00 0.00 963,772,501.00 0.00
(H 1000 104 02 PERLEMNGKAPAN KANTOR 28,500,000.00 0.00 0.00 0.00 8,500,000.00 0.00
L] 1000 107 01 PPN 2,680,231.00 0.00 .00 0.00 2,680,231.00 0.00
1] 1000 12002 Al ghaper L 0.00 7,125,000.00 Q.00 0,00 0.00 7,125,000.00
R 1000 20101 HUTANG JANGKA PENDEK. 0.00 12,982,541.00 2.00 0.00 0.00 12,982,541.00
" 1000 20102 HUTANG DAGANG TU 0.00 110,000,000.00 2.00 0.00 0.00 110,000,000.00
n 1000 30101 Modal Pemegang Saham 0.00 1,000,000,000.00 2.00 0,00 0.00 1,000,000,000.00
L] 1000 30201 Laba [Rugl tahun lahy 79,535,825.39 0.00 .00 0.00 79,535,825.39 .00
Add Modfy | Delete | Browse | Excel G 1,130,107,541.00 1,130,107,541.00 0.00 0.00 1,130,107,541.00 1,130,107, 541.00

AAVvY

11i2[e EAHde Bank
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Bab 4 Modul Neraca Saldo

ARSIP LAPORAN MODUL NERACA SALDO

Neraca saldo dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca saldo pada periode bulan Desember 2019.

NERACA SALDO
PT. USAHA DERSAMA Periode: DESEMBER 2019
JAKARTA Hal: 1 dani 1
BEGINNING BALANCE CURRENT MOVEMENT ENDING BALANCE
coA DESCRIPTION
oesmr | xeorm pesm | creOm DEBIT CREDIT

1000 10101 Kas ,217,000.00 0.0 o.m 26,217,000.00 om 000
1000 10201 BANK MANDIRI 123 456 789 1212 5,640,532.98 0.0 181391 BIDE 55,618,980.61 000

200 10303 Puustang Akt 937,555,501.00 o 6.217.000.0 963,772,501.0X

1000 10402 _ Periengkapan Kantor 2,500,000.00 0.0 0.00 0.0 28,500.000.00 000
1000 10701 PPN 2,680, 231.00 0w 0.0 o 25802300 000
1000 11002 Alumudasi Pemyusutan Periengkapan Kantor 000 0.0 0.0 7,125000.00 om 7,125000.00
100020101 _Hutang Jsngha Pendek 020 12382540 0. 0.m om 2,%254100
100020102 Hutang Dagang TU 0 110,000,000.00 0.0 00 800 130,00000000
1000 30101 Modsl Pem egang Ssham 000 1,000,000,000.00 0.0 om Q00 1000,000,000.00
1000 30201 Laba | Rug thun lak £,525,000.00 0.m 0.00 om 8,525000.00 000
100030202 Laba / Rugy tahun berjaian 63,864,276.52 0.00 7.158,362.% 11513.91 710108538 000
100030203 Laba / Rugi buianini 000 0m 7,1%,58.87 om am 000
100040101 ¢ usate 000 7,350.00.00 o.m om om 716000000
1000 50101 Harga Pokok Pem belian 4,780,000 .00 o.m 0.00 0.0 4,780,000.00 000
100060102 Bisys Pedengkapm 2,619,12000 0.0 0.0 0.0 20619,10.00 000_
1000 60104 Biaya Sewa 7,975,000.00 0.00 0.00 om 7,575,000.00 0.00
100060117 Biaya Pajak 9,400,000.00 0.m 0.00 om 9,400,000.00 000
100060119 Biava Pe a0 kantr 000 0.0 7.12500.00 0m 7,125000.00 000
100060201 _Biaya Transport 2000000 0.0 0.00 0.0 20000.00 000
1000 50204 Biaya Pemasaran inma 63,7600 0.0 0.0 0.00 27 568,75.00 000
1000 70101 Burga Bark 0.00 0508 0.00 138.91 0.0 8235451
100080101 _Bisya Paisk Bunga 14,108.12 0. 208 0w 1409 000
100080102 _Biays Administas Bark 61000000 0o 3100.00 o 641000. 000
100080103 Biaya Lan-dan 7863.00 0.0 0.0 0.0 786300 900

TOTAL vmanmiso | Lo2sms| 337068 nuake| maesss|  Liwaesss |
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Bab 4

Modul Buku Besar

MODUL BUKU BESAR | GENERAL LEDGER (GL)

GENERAL LEDGER biasa disebut juga sebagai Buku Besar berisikan hasil mutasi transaksi hasil
postingan modul CVN, BRV dan JV. Berfungsi untuk melihat kumpulan mutasi per akun, saldo awal,

serta saldo akhir.

] el P eger T e

Ferpds | JESZMBER ILl To | CZEEMZZR |L| 0.9 S

Frojecs j Al
i BN TR Al Neoe =
LI0_ 00102 PETTY CASH - CASIER. sl
LID_ 00202 PETTY CASH -PURCHASTNG J
T|unzeozoz  |pETi casH -ParRCL |l
Tz moc0z  pETV casH - oFFLTE =
Tl ror BT A |- WA T RANT |5
:Illl'lll: o FULT AL | - 1AM G E
LIIW0AUL IR LA U B
ML 00101 BANSBCAKD. 335,303.1°53 =
BANSBIA RO 331.303.6155 e
BANS MAMDIRI 42, 1157,094.00097 )
BAMK PIST NC. T29.0200 8931 il
I

e Bl e e

iz 110202100 DAM<PANIMWC 150.500.5277 I
1107 7107 RAMSICNT KO 07,500 207 TOT0.070.7TA4 i:
VU V0 AN T N

_L0I0I10:  BANABUA KU 1978059080
LID_0.1 2 BANS DANAMON MO, T0380Z9615335
LIDL0200 | BANSPT EBD EM3TAM 2
110202801 [BANS DAMAMON 4D, TO350Z9625335

Kzze 2 B Fram

lznk E 71 Al Acraune

GO

Mo,

1108 GLLOL BANK BCA [0, 335,223, 1188
Dusiplion Rel Ho.  Coole A

5 |BCA 1488 -FLASH £631B 1613510 CVRODOTESS | 5102620 00

BCP 1458 6B IT9 xR CVRODOTESS | 5102 620 02
S |Resew o B2A Cad W 29011428 BRUAOZ1530<4 | 1106 06C 0F
Z Card lee BRUWC15304 |510261€ 0%

.RP'\‘V\‘ from Ares tg PA/111°9 NRNT1510 .||m G007
< i fee VKA NS N0
L |eoowe from BUA Deart bl 2512719 BHWIS1530E | 1106 UBL Uz
I |other M, afed gl 30000013 BRAOILS30E | 1106 060 0%
5 |Otherwr, fifed ol 06/29)15 BRAOILS30E | 1106 060 0%
5 (00w M, Aled 2611015 BRAOILS30E | 1106 06 OF
Z (00w M. &fed u 20790E BRUADZ1S30Z | 1106 06C 05
I |Oche- M-, &fe-d og 20710/12 DRUAZL50D | 1106 060 02
= O T Shiny b1 720719 NRAT150T 1106 0G0 7

= |cad fee

= | rara’ratas bl el 201110 hede DLBRWIC LS |
S [Remeve from BOA Cord Qrywls tl, 30/ BRVWOZ L5307 | 22

KL

5 Rezeve from B2 Card td 30/1L-5 BRI L5308
A T Filer Res Mz
Drinl

ST T

L106 066 0F

lam

a.

Uezmirg Ualance

Aciunl ok
TRAMG=ORT & PARNG EXPENSE
TRAMG=ORT & PARNG EXPENSE
43 -BCA CARD
-BCL CARD
- AMTY CARD

af.
A
A -BC
-
-
Af - DO

Af5 -

DN ATAL
UIHE - RECZIVABLZ
JUETOEBQ EMBATAN DLA
Af= - BN CORD

9£5,0:L00
1,318,311.00

TOTAL 912,450, 758.87

Endng Bzaize 0.07

Credil
200,002 00
“9_,300.00

i ]

]

e

i

L

200

200

C.00

o

I

T

I

L

200

200

b

1042, 244.015,89
184 395 922,30

Modul ini terdiri dari kolom nomor akun, nama akun, kolom riwayat mutasi dari akun yang dipilih pada
satu periode bulan tertentu.

Tekan tombol Preview untuk menampilkan laporan buku besar ke layar

Tekan tombol Printer untuk mencetak laporan buku besar ke printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data ke file Excel
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Bab 4

Modul Buku Besar

ARSIP LAPORAN MODUL BUKU BESAR

Laporan buku besar dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut
contoh laporan buku besar untuk akun kas dan bank pada periode bulan Januari 2020.

PT. USAHA BERSAMA
JAKARTA

BUKU BESAR
JANUARI 2020 - JANUARI 2020 Hal ¢ 1dari1

| 1000 10101 Kas I BEGINING BALANCE | 0.00 0.00 |
I DATE I DESCRIPTION I CONTRA I REF. NO, I DEBIT CREDIT |
0901-200  Setoran kas 1000 103 03 01BRV2001005 10,000,000.00 0.00
10-01-2020 TRANSPORT SERVICE 1000 602 01 01CVN2001005 0.00 857,500.00
1401-2020 MATERAI 1000 601 15 01CVN2001013 0.00 240,000.00
3001-2020  TRANSPORT JANUARI 2020 1000 60201 01CVN2001014 0.00 2,180,000.00
3001200 TELP 4N 2020 1000 60106 01CVN2001014 0.0 400,000.00

TOTAL MUT ATION 10,000,000.00 3,677,500.00

ENDING BALANCE 6,322,500.00 0.00
| 1000 201 BANKMADIRI 123 456 789 212 |  ecormceamce | ssemgsaer 000 |
| DATE | DESCRIPTION I CONTRA | REF. NO. I DEBIT REDIT I
0801-202) _Pinjaman TU 1000 20102 01BRV2001001 357,500,000.00 0.00
0801-2020 INDRAGRAHA_PH NS MOULDING PALLET 1000 20101 01CVN2001001 0.00 357,500,000.00
0801-2020  BIAYA TRANSFER ANTAR BANK 1000 80102 01CQVN2001002 0.00 3,500.00
2101-200  Pinjaman TU 1000 20102 01BRV2001002 700,000,000.00 0.00
2101-2020 EXINERGY PE NS RACKING SYSTEM 1000 20101 01CVN2001003 0.00 700,000,000.00
2101-2020 BIAYA TRANSFER ANTAR BANK 1000 80102 01CVN2001004 0.00 3,500.00
2801-2020  JAMINAN PELAKSANAAN RACKING SYSTEM 1000 10502 01CQVN2001005 0.00 30,448,000.00
2801-2020  PREMI JAMINANAN PEL AKSANAAN RACKING SYSTEM 1000 602 03 01CQVN2001005 0.00 820,000.00
3101-200  Pinjaman TU 1000 20102 01BRV2001003 250,000,000.00 0.00
3101-200 BungaBark Jan 2020 1000 70101 01BRV2001004 10,938.28 0.00
3101-2020  BANK GARANSI JAMINAN PELAKSANAAN RACKING 1000 602 03 01CVN2001006 0.00 1,976,989.00

SYSTEM

3101-2020 EXINERGY PE NS RACKING SYSTEM 1000 20101 01CQVN2001007 0.00 250,000,000.00
3101-200 BIAYA TRANSFER ANTAR BANK 1000 80102 01CQVN2001007 0.00 3,500.00
3101-2020 BIAYA ADM BANK JAN 2020 1000 80102 01CVN2001008 0.00 25,000.00
3101-2020  PAJAK BUNGA JAN 2020 1000 80101 01CQVN2001008 0.00 2,187.66
3101-200 BIAYA MATERAI JAN 2020 1000 80102 01CQVN2001008 0.00 6,000.00

TOTAL MUT ATION 1,307,510,938.28 1,340,788 ,676.66

ENDING BALANCE 22,341,245.23 0.00
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Bab 4 Modul Neraca

MODUL NERACA | BALANCE SHEET (BS)

Balance Sheet biasa disebut juga sebagai Neraca atau laporan posisi keuangan adalah bagian dari
laporan keuangan suatu perusahaan yang dihasilkan pada suatu periode akuntansi yang menunjukkan
posisi keuangan perusahaan tersebut pada akhir periode tersebut. Neraca terdiri dari tiga unsur, yaitu
aset, liabilitas, dan ekuitas.

3 Balance Sheet - Neraca @
Periode | FEBRUARI |~ 2020 F5 Go Excel Symmary Excel Dagal Pravew Print c1.c2

Ending -
2,772,080.81

{Seq No. Duscription Begin Current Endng ~ Acc No At Name Begn Curre
02100 HARTA 1000 10201 | BAMNK MANDIRI 22,341,245.23
00200

D300 HARTA LANCAR
00400
00500
o010
oas20
00530
00600
(B
pogaz
00610 Putang Akiva { 52,575,
00BO7  Liang Muka Pembelian 0.00 0.00 0.00
00610 Uang Muka Jaminan 30,443,000.00 122,591,000.00 153,439,000.00
00900 PAJAK Dibayar Dimuka 126,680,231.00 797,500.00 127,477,731.00
00550 Sewa Dibayar Dimuika 0.00 9.00 2.00
01100

01200  TOTAL HARTA LANCAR. L139,564,477.21 121914763558 2,358,712,312.81

01400 HARTA TETAP
01500
01600  Kendaraan 0.00 0.00 0.00 w

-
v

ey VR T G SN R VL S S AP (A R (T I A S 0 0 S 00 I
e, DO SN Y VN N Y [N O NN N ) N O N [N P Y O S Y

Sating Delete 22,341,245.23 19,569, 164.42 2,772,080.81

Modul ini menampilkan 2 table (grid). Grid sebelah kiri adalah daftar susunan urutan dari neraca saldo,
sedangkan grid sebelah kanan untuk menampilkan detail akun-akunnya.

Tekan tombol Add untuk menambah periode berikutnya

Tekan tombol Modify untuk merubah periode yang dipilih

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode yang dipilih

Tekan tombol Excel Summary untuk mengcopy data neraca saldo ke file Excel

Tekan tombol Excel Detail untuk mengcopy data akun-akun neraca saldo ke file Excel
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Modul Neraca

SETTING NERACA

Laporan neraca tersusun atas 2 komponen yaitu:

Aktiva yang terdiri dari Harta Lancar dan Harta Tetap

Pasiva yang terdiri dari Hutang dan Modal

Berikut contoh setting laporan neraca yang umum dipakai:

JENG. Description L1 L2 13 |4 Layout Type Marma Baris Htiung1 Hitung2 Tanda3 Hitung2 |
[foosc0 wamTa [ FOMT16_|TIME
[ Joozo0 [ |
00300 HARTA LANCAR ar o1 00 FONTI4 [TIME
e Haaune [
Jooson  xas o1 01 00 009 FONTLI DETAL CLRRSHTASSETS CLRRSNTASSETS
00510 Bank Mandin ar ar oa 011 FONTI1 DETAR CURRENTASSETS CLRRENTASSETS
[Joosz0  gercera 0L 0t 00 012 FONT1L |DETAR CLRRENTASSETS CLRAENTASSETS
loosz0  sankuca a1 01 00 D013 FONTLL |DETAL CURRENTASSETS CURRENTASSETS
00500 Putang Usaha 01 0L 00 0D FONTIL DETAL CLURRENTASEETS CURRENTASSETS
[looso1  euterg Perurt 01 01 00 021 FOWTL1 |DETAL CLRASHTASSETS CLRAENTASSETS
|oosoz  Putng lanfan 9L 01 00 022 FONTIL DETAR CURRENTASSETS CURRENTASSETS
[loosto  eutang aktiva a1 on 00 023 FONTIZ |DETARL CLRRENTASSETS CLRRENTASSETS =
Joosne  uang Muka pembeion 0L 0L 00 040 FONTLL |DETAL CURRSNTASSETS CLRRENTASSETS
00210 viang Mk Jaminan a1 01 00 041 FONTII |DETAR CURRENTASSETS CURRENTASSETS
looson pasax obayer cimuka oL 01 00 051 FONTIL |DETAL |CLARENTASEETS |CLARENTASSETS
[Joosso  sewa Dayer Dimke 0L 01 00 052 FONTIL DETAL CURRSHTASSETS CURRENTASSETS
oo
[Jozo0  Tomas pamTa Lancar 01 o1 FONTIZ TOTAL TOTAL_OLRRENTASSETS TOTALDETAL |CURRENTASSETS
| [p130 |
Clowoo  manTaTETAe o 02 Fonmia TE
[Joxso
01500 kendaraan Q1 02 00 010 FONTIL |DETARL FIKEDASSETS FIEDASSETS
CJosie  eerlenghapan kantor g1 02 00 0Z FOWTIL |DETAL FIXEDASSETS FIXEDASSETS 3
[Jotrmo
ols00  TOTALHARTA TETAR a1 o2 o FONTIZ TOTAL TTAL_FIEDASSETS TOTALDETAL FiXEDASSETS
[Jozson
|o2000  Alumulas Fenyusitan Kendaraan 9L 02 o1 010 FONTIL |DETAL ACCUMDERE ACCUMDERRE
02010 Alumulss Fenvusuton Perlengkapenkantor (@1 02 01 020 FONTIL DETAL ACCUMDEPRE ACCUMDEPRE
oo o1 o2 | ! | ! !
[lo2200  TOTAL BERSH HARTA TETAP a0z FONTI4 (TOTAL TOTAL NETBOOK TOTALGROU® TOTAL FIXEDASSETS MIN  ACCLMDEFRE
o 5 | ! | I
lozaon Toma amTa 0 FONT14 TOTAL TOTAL_ASSETS TOTALGROLE TOTAL_CURRENTASSETS PLUS  TOTALNETBOOK
02500
[|oasoo UG Dan MoDaL a2 FONT1E | TILE
[loz7o |
losson  sumans 0z o PONTI4 |TME
[leasoe 1
lpaoon  umanc Lancan oz Jor FONT14 TITLE
03100 |
oa200  Hutang Dagang 02 lor 00 0w FONTIL |DETAL | CLRRENTLIABILITIES | CLRRENTLIABILITIES
[Joaa00  uang Muka Petanggan 02 01 00 00 FONTLL |DETAL CURRSHTLIABILITEES CURRENTLIABILITEES
03400 Hutang Pajok 92 01 00 030 FONTIL DETAL CURRENTLIABILITIES CURRENTLIABILITIES
Jossoe  siaya Bunga Firgamen 02 01 00 04 FOWTIL |DETAL CLURRENTLLABILITEES CLRRENTLIABILITIES
lo3s00  Hutang Bank 0z 01 00 05 FONTIL DETAL CURRSHTLIABILITES CURRENTLIABILITIES
oo Hutang Lanan 02 01 00 060 FONTIZ |DETARL CLRRENTLIABILITIES CLRRENTLIABILITES
ED |
D3900  TOTAL HUTANG LANCAR 02 o FONT12 |TOTAL TOTAL_CLRAENTLIASILITIES TOTALDETAL CLRRENTLIABILITIES
lostoo  mopaL CERRCE! FONT14 TIE
[os200 |
[Jo4s00 Mol Pemegan Sahem 02 (03 00 010 FONTIL DETAL EQUITY EQuITY
04400 1803 (Rug) Ditahan Tahun Lak 0z 03 00 03 FONTIL CETAL EQuITY EQUITY
o500 Laba fug) Tahun Berjsian 02 03 00 0% FONTLI |DETAL EQUITY EQUITY
CJosso0  Lona ) Buien Bersaian 02 03 00 050 FONTIL |CETAL THISMONTH THISMONTH
04700
[Josmon momas moow a2 o3 FONTIZ [TOTAL TOTAL_EQUITY TOTALDETAL |Equrry
o400
:nsm ‘TOTAL HUTANG DAN MODAL az FONTIS | TOTAL TOTAL_LIABILITIESANDEQUITY  TOTALGROL® :rmu_cmmerﬂB Aus TOTAL_EQUATY
L
[ add | moor [ pekte | [ gxcel | aJ

51



Bab 4 Modul Neraca

ARSIP LAPORAN MODUL NERACA

Laporan neraca dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut contoh
laporan neraca keuangan pada periode bulan Februari 2020.

NERACA KEUANGAN
PT. USAHA BERSAMA Periode FEBRUARI 2020
JAKARTA Hal: 1 dari 2
DESCRIPTION BEGINNING CURRENT ENDING

HARTA

HARTA LANCAR

Kas 6,322,500.00 (  2,374,000.00) 3,948,500.00
Bank Mandiri 22,3412%.3 ( 19,569,164.42) 2,772,080.81
_Bank BNI 0.00 _0.00 0.00
Bank UOB 0.00 0.00 0.00
_Piutang Usaha 0.00 0.00 0.00
Piutang Peruri 0.00 1,118, 100,000.00 1,118,100,000.00
Piutang lain lain 0.00 0.00 0.00
_Piutang Aktva 953,772,501.00 (_ 797,500.00) 952,975,001.00
Uang Muka Pembdian 0.00 0.00 0.00
Uang Muka Jaminan 30,448,000.00 122,991,000.00 153,439,000.00
PAJAK Dibayar Dimuka 126,680,231.00 797,500.00 127,477,731.00
Sewa Dibayar Dimuka 0.00 0.00 0.00
TOTAL HARTALANCAR 1,139,564,477.23 1,219,147,835.58 2,358,712,312.81
HARTA TETAP

_Kendaraan 0.00 0.00 0.00
Perlengkapan Kantor 28,500,000.00 0.00 28,500,000.00
TOTAL HARTATETAP 28,500,000,00 0.00 28,500,000.00
_Akumuasi Penyusutan Kendaraan 0.00 0.00 0.00
Akum uasi Penyusutan Perlengkapan kantor 7,125,000.00 0.00 7,125,000,00
TOTAL BERSH HARTATETAP 21,375,000.00 0.00 21,375,000.00
_TOTAL HARTA 1 477 7.835. 7.
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NERACA KEUANGAN
PT.USAHA BERSAMA Periode FEBRUARI 2020
JAKARTA Hal: 2 dari 2
DESCRIPTION BEGINNING CURRENT ENDING
HUTANG DAN MODAL
HUTANG

HUTANG LANCAR

_Hutang Dagang 400,38 &, 7310 154,000,000 616,38

Uang Muka Pelanggan 0.00 0.00 0.00
Hutang Pajak 0.00 0.00 0.00
Biaya Bunga Pinjaman 0.00 0.00 0.00
Hutang Bank 0.00 0.00 0.00
_Hutang Lain-ain 0.00 0.00 0.00
TOTAL HUT ANG L ANCAR 1,486,982,541.00 130,000,000.00 1,616,982,541.00
MODAL

Modad Pemegang Saham 1,000,000,000.00 0.00 1,000,000,000.00
Laba (Rug) Ditshan Tahun Lalu (__79,535825.39) 0.00 (_ 79,535825.39)
Laba )) Tahun Berj (_1,246,507,238.38) 1,089,147,835.58 (_157,353,402.80)
Laba (Rug) Bulan Berjdan 0.00 0.00 0.00
TOTAL MODAL ( 326,043,063.77) 1,089,147,835.58 763,104,771.81
TOTAL HUT ANG DAN MODAL 1,160,939,477.23 1,219,147,835.58 2,380,087,312.81

Perhatikan bahwa nilai Total Harta pada halaman 1 harus sama dengan
nilai Total Hutang dan Modal pada halaman 2
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Bab 4 Modul Laba/Rugi

MODUL LABA/RUGI | INCOME STATEMENT (IS)

Income Statement biasa disebut juga sebagai Laporan laba rugi memuat jenis-jenis pendapatan yang
diperoleh perusahaan di samping jumlahnya (nilai uangnya) dalam satu periode. Kemudian melaporkan
jenis-jenis biaya yang dikeluarkan berikut jumlahnya (nilai uangnya) dalam periode yang sama. Dari
jumlah pendapatan dan biaya ini akan terdapat selisih, jika dikurangkan. Selisih dari jumlah pendapatan
dan biaya ini kita sebut laba atau rugi. Jika jumlah pendapatan lebih besar dari jumlah biaya, maka
dikatakan perusahaan dalam kondisi laba (untung), namun jika sebaliknya, jika jumlah pendapatan lebih
kecil dari jumlah biaya, maka dikatakan perusahaan dalam kondisi rugi

=l Inroms Smbemert - aparen | aba Rogi =
perinda | vcveueer [x|| 2010 [ so | sroect o] B0 prz ="
GEq N Cur-ent Tk NearripHnr Year br Nete s - Arr Ma. Arr Mamre Curran~ -
| |coodd SALLCS \M#10152101  |KITCIEN 1,241,135,53G.00
coozo il [
Housy 1,941,155, 5300 64, 2ifktcen 1gs, 880 L bedal]=| ||
| |coo=0 274,385.00C.00 -4.3z BB 3,45<623,26 08 _3LES 1 i
| |cooza 219,319, 22C.00 -LEDN SN 3 10<,015,140 03 5159 | L
|_|ran=a 135,778 6700 708 Firurrag—= 7. PATA95,975 T2 517 N
rann 2474070000 117 Wine AR, 00, A5 00 120
| |cooca 23,140.00C.00 L.21 Picde 210,520,000 00 1229 M
| |cooca c.oa 0.0Z Tea oon 262,318,700 00 1302 ||
| |wouss L.uo 0L Cgaret= 0wl acu i
| |cooss 350,00C.00 .02 PARCEL 38,335,5.6 00 2.0 L
| |coLza i
| |ratn 1,51A,187 33¢.00  100.07 SAIFS RFEOSF DISCCHKT F7.5% 593,578 N0 1°75.13 |
(R
| |coiza 20700133000 10,01 Tax 237479500703 12353 o
| [coisd 151,707 422,00 8.07 Senvice Crarges L7X,281513 00 80T L
| |eoizu N
| |eaLza 277,351, 15400 18,838 GROSS SALES =5.63<658,598 00 1335.84 L
| |caLmm N
| |ra1sn 15,375, 771.00 127 Sars Dscmre | 23 10,6 00 TR0 L
Ca1=0
|_[co2za 1,700,207.000.00  DB.72 MITZATS 19.200,680,0:200 100202 ~| || | iz
l Acd ] Hodily “ Dekle ] Excel Surmery ” Exiel Julei | Aud Dizlule T, P A

Modul ini menampilkan 2 table (grid). Grid sebelah kiri adalah daftar susunan urutan dari laporan laba
rugi, sedangkan grid sebelah kanan untuk menampilkan detail akun-akunnya.

Tekan tombol Add untuk menambah periode berikutnya

Tekan tombol Modify untuk merubah periode yang dipilih

Tekan tombol Delete untuk menghapus periode yang dipilih

Tekan tombol Excel Summary untuk mengcopy data laporan rugi laba ke file Excel

Tekan tombol Excel Detail untuk mengcopy data akun-akun laporan rugi laba ke file Excel
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Modul Laba/Rugi

SETTING LABA/RUGI

Laporan laba/rugi tersusun atas 5 komponen yaitu:

- Pendapatan

- Harga Pokok Pembelian

- Biaya-biaya
- Pendapatan Lainnya
- Biaya Lainnya

Berikut contoh setting laporan laba/rugi yang umum dipakai:

Sy Mo, Description U L2 L3 14 Layout Tipe Nama Bars Htiungl Hitung2 Htung3 -
Jporoe eenmapaTan FONTL4 (TITLE |
o200
Clrone perdapaten Useha W o w FONTLT |DETAL salEs SAES
01000
Tlotioo  ToTAL PENDAPATAN FONTL2 TaTAL TOTAL_ShEs TOTALDETAR. SAES
[lot200 E
oz Hamsa powok peveELIAN FONTL4 [TITLE
o230
02490 Harga Pokok Permbelan 0w W FONTLL |DETAL e e
|o3100
[|osa0e [ TomaL aRGa POKDK PEMBELLAN FONTI2 TOTAL TCTAL HPP TOTALDETARL e P
losaas |
Tlos2se Lamaroton usana FONTI4  TOTAL LABAKGTOR, TOTALGROLP TOTAL SaLes TOTAL P
Tlozats
[loasoc  meman usam oan apeRasIoNaL FONTL4 TITLE
“los3mn
[osn meyacap 0 0w w FONTL1 |DETAL BIAYAADM BIATAADM
[|o333c  Baya Pertengiapan ERRIE FONTLL |DETAL BIAYAADM SIATARDH
_[0334¢  Beya Sewa 0 w » FONT11 |DETAIL BIAYAADM ALAYAADM
[#{03350  Biaya Limum Karor ERECED DETAL EIATAADM BIATARDH
03350 BayaLstnk, Ar, Telp EREC FONTLL DETAL EIATAADM SIATAADM
[Jossm  siavaros dan Maters: ERREC FONTLL |DETAL BIAYAADM BIATARDM
03330 Bayaramk ERG FONTLL DETAL EATAADM SIATAADM
[losss  sevarenyususnpedengrapenkantr 3 10 &2 FONTLL |DETAL EIATAADM SLATAADH
|03490  Baya Penyusutan Kendaraan ERE FONTLL |DETAL E1AYAADM SIATATH
oasse
|03700  TOTAL BEBAN UMUM DAN CPERASTONAL FONTLZ TOTAL TOTAL_BTAYAADM TOTALDETAR BIAYAADM
3800
Tlossin  meman pEMASARAN FONTL4 TITLE
Tlossx
om0 Baya Transpert W @ W FONTLL |DETAL EIAYAPEMASARAN BIATATEMASARAN
_.u": Baya Perjalanan Dnas N o FONT11 DETAL BIAYAPEMASARAN BIAYAPEMASARAN
[loms  Baya Jamnn R FONTLL | DETAL ELAYAPEMASARAN BLATAPEMASARAN
—D!ssc Baya Femasaran Lannya ¥ 2o @ FONT11 DETAL BIAYAPEMASARAN BIAYAPEMASARAN
losm
03880  TOTAL BEBAN PEMASARAN FONT12 TITLE TOTAL_BIAYAPEMASARAN TOTALDETAR BLATAPEMASARAN
losem | |
Tlomoe  semancaneira FONTI4 [TmE
|os000 |
04121 Baya Pagk Burga E FONTL1 [DETALL BIATALAIN BIATALAN
Clo#11z ey sdministasi sank N B A FONTLL |DETAL EIAYALAIN BIATALAT |
04112 Bayalain Lan R FONTLL DETAL BIAVALAIN BIATALAIN |
Clo1nss ey Bunge ket Beric EREEED FONTL1 |DETAL EIAYALAIN BLATALAIN
Catd
[lost30  ToTAL sEBAN LATavrA FONTI2 | TOTAL TOTAL_BIATALAIN TOTALDETAR. SLATALAIN
a1
Tlonse  eenoapavan Lameirs FONTLY |TIE
04250 BungaBank ERC FONTLL |DETAL INCOMELAIN PICOMELAIN
[Jo4300  pendepatan Landan R FONTLL |DETAL INCOMELAIN HCOMELAIN
04310 TOTAL PENDAPATAN LATWIYA FONT1Z TOTAL TOTAL_TNCOMELATN TOTALDETAR TNCOMELAIN
04320 FONT1L
o3 FONT1IL
Tlo4350  TOTAL BIAYA DAN PENDAPATAN LATNIYA FONT14 TOTAL TOTAL_AB TOTALGROLE TOTAL BIAYALAIN TOTAL_JNCOMELAR
|oaane
Tlods00  LABA (RUGT) SEBELUM PAAK FONTL4 TOTAL NETLoS1 ToTALGRO LABAKDTOR TOTAL BIAYAPEMASARAN
|osanc
T|omse  BayaPapk nenghasian n w w FONTLL |DETAL PALK PAIAK
|osanc
[lostoe Lama quen seTean pataK FONTL4 TOTAL reTLos2 TOTALGRCLE nETLaS1 PalAK
v
(Csd_)(mosty )[pete | [oxeel (1]
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ARSIP LAPORAN MODUL LABA / RUGI

Laporan laba / rugi dapat ditampilkan ke layar monitor terlebih dahulu atau di cetak ke printer. Berikut
contoh laporan laba / rugi pada periode bulan Februari 2020.

LAPORAN LABA / RUGI

PT. USAHA BERSAMA Periode FEBRUARI 2020
JAKARTA Hal: 1 dari 2
CURRENT MONTH DESCRIPTION YEAR TO DATE
PENDAPATAN
1,118,100,000.00  Pendapatan Usaha 1,118,100,000.00
1,118,100,000.00  TOTAL PENDAPAT AN 1,118,100,000.00
HARGA POKOK PEMBELIAN
0.00  Harga Pokok Pembelian 1,240,000,000.00
0.00  TOTAL HARGA POKOK PEMBELIAN 1,240,000,000.00
1,118,100,000.00  LABA KOTOR USAHA (__121,900,000.00)

BEBAN UMUM DAN OPERASIONAL

0.00  Biava Gaji 0.00
1,404,000.00  Biaya Perlengkapan 1,404,000.00
0.00 Biaya Sewa 0.00

0.00 Biaya Umum Kantor 0.00
400,000.00  Biaya Listrik, Air, Telp 800,000,00
240000.00 _ Biaya Pos dan Materai 480,000.00
0.00 _ Biaya Pajak 0.00

0.00  Biaya Penyusutan Perlengkapan kantor 0.00

0.00 Biaya Penyusutan Kendaraan 0.00
2044000,00  TOTAL BEBAN UMUM DAN OPERASIONAL 2,684,000.00

BEBAN PEMASARAN

1,580,000.00  Biaya Transport 4,617,500.00
0.00 Biaya Perjalanan Dinas 0.00
25,045,793.00  Biaya Jaminan 27,842,782.00
0.00 Biaya Pemasaran Lainnya 0.00
26,625,793.00  TOTAL BEBAN PEMASARAN 32,460,282.00
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LAPORAN LABA / RUGI
PT. USAHA BERSAMA Periode FEBRUARI 2020
JAKARTA Hal: 2 dari 2
CURRENT MONTH DESCRIPTION YEAR TO DATE
BEBAN LAINNYA
1,157.15 _ Biaya Pajak Bunga 3,344381
287,000.00  Biaya administras Bark 328,500.00
0.00  Biaya Lain Lain 0.00
0.00  Biaya Bunga Kredt Bank 0.00
288,157.15  TOTAL BEBAN LAINNYA 331,844.81
PENDAPATAN LAINNYA
5,785.73  Bunga Bark 16,724.01
0.00  Pendapatan Laindain 0.00
5785.73  TOTAL PENDAPAT AN LAINNY A 16,724.01
282,371.42  TOTAL BIAYA DAN PENDAPATAN LAINNYA 315,120.80
1,089,147,835.8  LABA (RUG) SEBELUM PAJAK (_157,359,402.80)
0.00  Biayas Pajek Penghasilan 0.00
1,089,147,835.58  LABA (RUG) SETELAH PAJAK ( 157,359,402.80)

[preves| ot | [ com | @

peode |FRRIART [7] 2wz 2] | fodz 2 | [k [=] 1 Are
BGINTYS BALANCS CURRENT MOVEMERT S0 WG BALANCE .
o4 NMACETPTIN JTATT CImIT noATT RNt nonT T -
0017101 Ke 5,322, 50000 0,00 0.00 2,374,000 07 || =,843,500 07 oo |
L002307  H.tang Pajak el 413 .00 0.03 797,500,00 797,520 02| oo Qi
(IW0 202 |Lasa e mmun serpkn Lyt bl 25 w0 e e A TR | |
0032202 Laza, hugibdnin 00 0.00 000 108,117,835 52 L T
a0 471 o Pendepatn | aba .on . a0 4,715,000,000 00 ot 1,718,10,070 00
| add | Modify || Delste || Grgwse | Excsl || &L | | 594, 118,48 2 4,454, 118,39, 3 || PR I b 2L, 235 || L LA RNIL 3R LS

X aAlvE

[ (e]

[¥ Hide 3fns

Perhatikan bahwa nilai laba rugi harus sama antara modul neraca saldo dengan modul laba rugi.
Jika tidak sama periksa ulang akun detail laba rugi yang tidak ada di neraca saldo

N
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Bab 5

Modul Utility

Bab ini menjelaskan modul-modul pendukung aplikasi dan pemeliharaan aplikasi
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Modul Utility

MODUL USER ID

Aplikasi bisa digunakan oleh banyak user (multi user) dengan wewenang/hak yang berbeda-beda. User

dengan tingkatan tertinggi adalah SUPER1 dengan jabatan ADMINISTRATOR.

1D

Name

Add

Position

= User Account

M00000001

SUPER1

Sistem
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING
ACCOUNTING

Modify

ADMINISTRATOR

Modul
Chart of Account
Chart of Account = Add
Chart of Account > Modify
Chart of Account > Delets
Chart of Account > Browse
Chart of Account > Browse > Excel
Chart of Account > Browse > Preview
Chart of Account 3 Browse > Print
Jourmial Voucher
Journal Voucher > Add
Journal Voucher > Modify
Journal Voucher > Delete
Journal Voucher > Browse
Journal Voucher > Browse > Excel
Journal Voucher > Query
Journal Voucher > Print
Trial Balarce
Trial Balance > Add
Trial Balarce > Modify
Trial Balance > Delete

Delete | Brovise | || AN WP

P

B

A

Cess A~

I‘ RRRRRRRRRRRNRRRRRRRER

Modul ini terdiri dari ID user, nama user, posisi user dan daftar hak akses yang dimilikinya.

Tekan tombol Add untuk menambah data

Tekan tombol Modify untuk merubah data

Tekan tombol Delete untuk menghapus data

Tekan tombol Browse untuk menampilkan data
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Contoh:

User SUSANTI dengan posisi ACC DATA ENTRY. Hanya diperbolehkan untuk input data dan mengubah
data tapi tidak diperbolehkan untuk menghapus data.

User Account

'

Add Delete

Browse

D MO0000002
MName SUSANTI
Position | ACC DATA ENTRY
C
No. Sistam Modul Access A
296  ACCOUNTING Chart of Account =
297  accounting Chart of Account = Add M
[|298 |ACCOUNTING  Chart of Account > Modify =
|299  ACCOUNTING  Chart of Account > Delete 7
]300 ACCOUNTING  Chart of Account » Browse =)
: 301  ACCOUNTING Chart of Account > Browse > Excel ™
302  ACCOUNTING Chart of Account > Browse > Preview k4
W 303  ACCOUNTING Chart of Account = Browse > Print M
(|04 accounmng  Journal Voucher M
[|305 'AcCOUNTING  Journal Voucher > Add %]
[|306 |AcCOUNTING  Journal Voucher > Modify =
|07  AccOUNTING  Journal Voucher s Delete u
[|308 ACCOUNTING  Journal Voucher > Erowse %)
M 309 ACCOUNTING Journal Voucher > Erowse > Sxcel %
: 310  ACCOUNTING Journal Voudher > Query M
311 ACCOUNTING  Journal Voucher > Print M
[|312 AccounTING  Trial Balance %)
313 ACCOUNTING  Trial Balance > Add M
[|513 accounmng  Trial Balance > Modify %)
315 ACCOUMTING  Trial Balance > Delete 1] v
B

4
>
4

Aplikasi bisa mempunyai beberapa user, seperti contoh di bawah ini terdapat 4 user dengan jabatan yang
berbeda-beda.

£ Browse User Account

Find
@ID ) Name
D Name Position
|YMO000DO01  SUPER1 | ADMINISTRATOR.
| |M000O00D2  SUSANTI ACC DATA ENTRY
;_thnouuus WAHYU FINANCE
__|Mooooooo4  BUDI MANAIER
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MODUL POSISI USER

Daftar hak akses dapat dikelompokkan berdasarkan jabatan masing-masing user. Anda bebas membuat
jabatan apa saja. centang akses nya jika diperbolehkan dan hapus centangnya jika tidak diperbolehkan.

ACC DATA ENTRY

4

No. Sistemn Modul
206 ACCOUNTING  Chartof Account
207 |ACCOUNTING  Chartof Account > Add
208 ACCOUNTING  Chartof Account > Modify

300 ACCOUNTING  Chartof Account > Eronse

301 ACCOUNTING  |Chartof Account > Erowse > Excel

0?2 | ACCOUNTING  Chartof Acrount > Browse > Preview
303 ACCOUNTING  Chartof Actount > Erowse > Prnt

304 ACCOUNTING  Journal Voucher

305 ACCOUNTING Joumal Voucher > Add

306  ACCOUNTING Journal Voucher > Modify

308 | ACCOUNTING  Joumnal Voucher > Browse
309 | ACCOUNTING  Journal Voucher > Srowse > Excel

310 ACCOUNTING Journal Voucher > Query
311 ACCOUNTING JoumalVoucher > Print
312 ACCOUNTING  Trial Ealance

313 ACCOUNTING  Tria Ealance > Adc

314 ACCOUNTING  Trial Ealance > Modify

316  ACCOUNTING Trial Ealance > Excel
317 |ACCOUNTING  Trial Ealance > GL
118 ACCOUNTING  Trial Ealance > Preview

NELORENRRER™INNFK R R E R H“&Jlﬂg o

<

Berikut contoh jabatan di dalam aplikasi, seperti contoh di bawah ini terdapat 5 dengan jabatan yang
berbeda-beda.

Paosition _ Code =
M ADMINISTRATOR 001
AKLINTING 002
 |FnanCE 003
MANAJER 004
USER ENTRY 005
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MODUL UBAH PASSWORD

Pertama kali aplikasi terinstall, Anda mendapatkan User ID default yaitu SUPER1 dengan password
default 1234.

Anda bisa mengganti password di modul ubah password.

[ wn ]
’ Posisi Liser ]
Password
User ID. 'SUPER1
Current password ahrs
New password SRR

Re-type new passworg  ***=s*==

Perhatikan untuk user ID SUPER1 jangan sampai Anda lupa password setelah
menggantinya. Jika lupa, aplikasi harus di install ulang. Lebih baik Anda buat user ID
baru dengan password baru. Contoh NAMA_ANDA dengan password 1234
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MODUL PEMELIHARAAN

Modul ini jarang digunakan kecuali Anda ingin menghapus semua data kembali seperti pertama kali di

install. Jika Anda ragu, jangan sungkan untuk menghubungi kami. Modul ini biasanya dipakai untuk Anda

yang mengerti pemograman database.

PASTIKAN FOLDER DATABASE TELAH DI BACKUP

Reset

Reset all to default

Maintenance

" Maintenance Database

Backup

__ Backup Database |
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MODUL PERIODE

Aplikasi di input berdasarkan periode. Modul transaksi seperti bank masuk, bank keluar dan journal
penyesuaian bekerja berdasarkan aktif periode, demikian juga dengan modul-modul laporan. Anda bisa
berpindah-pindah periode dengan mengklik tombol maju dan mundur.

’ User ID ]

’ Posisi User ]

’ Password ] o
.

Periode FEBRUARI '~ @ 2020 -3

| Setting

Backup

Bantuan
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MODUL SETTING

Anda bisa mengubah tampilan aplikasi sesuai dengan keinginan Anda.

Anda bisa mengubah logo, bisa mengubah nama usaha, bisa mengubah gambar background aplikasi
dan lain-lain sehingga Anda bisa merasakan kalau aplikasi ini memang dibuat khusus untuk Anda.

& Usaha

LOGO USAHA

YOURNAME

365 1 365 powl

Fie | \SANGPINGUIN\LOGO\LOGO1.JPG

| Background | \SANGPINGUIN\LOGO\BLUE.BMP

A
- '
GENERAL TRADING
COMPANY
JAKARTA
134 x 100 poel

Fle | \SANGPINGUIN\LOGO\LOGO_REPORT4.JPG

REKENING BANK
Nama Bank BANK ANDA
Cabang Bank CABANG BANK ANDA
Atas Nama MNAMA REKENING

Nomor Rekaning 123456789

Fungsi Barcode  [_] Aktf

Item Number  [/] Auto Generate
Ttem Foto [ Akt

Pajak CepH 10%

REPORT

Admin-1
Admin-2
Admin-3
Admin-4

d% | PT. USAHA BERSAMA

JAKARTA

ADMINT
ADMINZ
ADMINI
ADMING
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MODUL BACKUP

Aplikasi dilengkapi dengan fungsi backup. Sehingga data yang telah Anda input aman dari kehilangan
atau kerusakan perangkat keras.

Setiap kali Anda klik tombol Backup, folder DATA akan di copy ke dalam folder BACKUP dengan nama
yang unik yaitu berdasarkan tahun, bulan, tanggal, jam, menit dan detik.

User ID

Posisi User
Done *

Password

o Database telah di backup
Pemeliharaan
BACKUP\DATA_2021-05-15_JAM_083146

Setting oK

Exit

Secara berkala disarankan Anda copy folder BACKUP ke media penyimpanan lain seperti
flashdisk atau harddisk external. Lebih baik mempunyai banyak copy di banyak tempat dari
pada satu tempat saja.
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PENUTUP

Demikian panduan atau User guide ini dibuat. File PDF ini dapat Anda download di website sangpinguin.
Jika ada pertanyaan atau kurang jelas silahkan hubungi kami di:

Email: sangpinguin@gmail.com

Whatsapp: 0812-9121-1149

Terima kasih sudah membeli paket produk aplikasi dari kami. Semoga bermanfaat.

Salam sukses untuk Anda,

WWW.sangpinguin.com

67



