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PENDAHULUAN

Manual atau User guide ini ditujukkan untuk membantu Anda dalam mempergunakan program aplikasi
inventori dan cost control. Cara pemakaian program dijelaskan langkah demi langkah disertai dengan
contoh barang atau transaksi. Luangkan waktu Anda sebentar untuk melihat dahulu sekilas video
pemakaian aplikasi yang disertakan dalam flashdisk.

Install terlebih dahulu program instalasi (SETUP.EXE) yang tersedia dalam flashdisk. Ikuti petunjuk
instalasi langkah demi langkah.

Program aplikasi dilindungi dengan aktivasi serial number, sehingga program aplikasi dan database Anda
aman dari pembajakan.

Klik tombol Start untuk memulai. Anda akan ditanya kode aktivasi, hubungi 0812-9121-1149 untuk
mendapatkan kode aktivasinya.

Selamat menggunakan program aplikasi ini, semoga bermanfaat.

Salam sukses selalu untuk Anda!
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ISI PAKET PRODUK

Anda akan menerima satu buah amplop surat yang dikirim melalui TIKI atau JNE yang isinya:
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LAKUKAN LANGKAH DEMI LANGKAH PANDUAN DI BAWAH INI:
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MODUL AKTIVASI

Untuk pertama kalinya Anda menjalankan aplikasi, Anda akan diminta untuk memasukkan kode akitvasi
seperti contoh tampilan gambar di bawah ini.

Hubungi whatsapp: 0812-9121-1149 untuk mendapatkan aktivasinya.

Kirim 16 digit angka yang tertera pada baris serial code.

Disarankan foto saja tampilan di layar monitor Anda, kemudian kirim ke nomor whatsapp di atas.

Masukkan 16 digit kode aktivasi yang Anda terima dari kami. Kemudian tekan tombol NEXT. Jika berhasil
Anda akan masuk ke dalam modul LOGIN. Jika ditolak foto kembali layar monitor Anda, karena serial
code akan berubah otomatis.
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MODUL LOGIN

Program aplikasi hanya bisa di akses oleh user yang telah mempunyai User ID. Masing-masing user
harus memasukkan passwordnya masing-masing. Setiap user memiliki tingkat kewenangan (level
authority) yang berbeda-beda untuk mengakses modul-modul yang ada.

Masukkan nama User ID Anda pada kolom username

Masukkan password Anda pada kolom password

Tekan tombol Login untuk login ke dalam aplikasi

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan

Default:

Username: SUPER1

Password: 1234
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MODUL-MODUL

Program aplikasi Inventori dan Cost Control terdiri dari modul-modul sebagai berikut:

- Modul Master Supplier (SUP)
- Modul Master Barang (ITEMS)
- Modul Kategori Barang (CAT)
Modul Satuan Barang (UOM)

- Modul Lokasi Gudang (GUD)

- Modul Order Pembelian (PO)
- Modul Penerimaan Barang (IMR) - Modul Posting IMR (# IMR)
- Modul Pengeluaran Barang (DR) - Modul Posting DR (# DR)
- Modul Transfer Barang (TS) - Modul Posting TS (# TS)
- Modul Adjust Barang (SO) - Modul Posting Adjust Barang (# SO)
- Modul Susut Barang (SUT) - Modul Posting SUT (# SUT)

- Modul Retur Barang ke Mainstore (RET) - Modul Posting RET (# RET)
- Modul Retur Barang ke Supplier (RTS) - Modul Posting RTS (# RTS)

- Modul Input Stock Masuk (AWAL)
- Modul Mutasi Barang (SALDO3)

- Modul Ubah Password (PWD)
- Modul pemeliharaan database (RESET)
- Modul Ubah Periode (PRD)
- Modul Ubah Logo dan Background (USH)
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MODUL SUPPLIER

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar supplier. Semua item barang yang di
input harus berdasarkan modul barang masuk dari supplier.

Modul ini terdiri dari field nomor supplier, nama supplier, alamat, kota, kode pos, nomor telepon, kontak
person dan informasi rekening bank dari supplier tersebut. Data supplier dibutuhkan saat modul
penerimaan barang di input.

Tekan tombol Add untuk menambah data supplier

Tekan tombol Modify untuk merubah data supplier

Tekan tombol Delete untuk menghapus data supplier

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar supplier
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MODUL SUPPLIER - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data supplier. Setiap pembelian harus ada suppliernya, begitu
pula dengan pembelian cash atau tunai.

Nomor supplier otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan nama supplier, alamat,
kota, kode pos, nomor telepon, kontak person dan informasi bank jika ada.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL SUPPLIER - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data supplier. Terkadang ada perubahaan atau ada informasi
tambahan dari beberapa supplier. Semua field bisa di edit, kecuali nomor supplier.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL SUPPLIER - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data supplier. Pastikan sebelum ingin menghapus data supplier,
tidak ada item barang yang terkait. Hapus data supplier jika memang sudah tidak diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL SUPPLIER - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data supplier yang ada. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Pilih salah satu supplier yang ada pada tabel, atau ketik nama supplier pada kolom nama supplier. Jika
ditemukan nama supplier akan ditampilkan pada tabel.

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data yang ada menjadi file Excel.
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MODUL CATEGORY

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar kategori. Semua item barang yang di
input akan lebih baik jika digolongan terlebih dahulu berdasarkan jenisnya masing-masing, Sehingga
daftar barang tidak campur aduk menjadi satu,

Modul ini terdiri dari field kode kategori, kode unik kategori, nama kategori. Kode unik digunakan untuk
memudahkan penghapalan pengelompokkan barang.

Tekan tombol Add untuk menambah data kategori

Tekan tombol Modify untuk merubah data kategori

Tekan tombol Delete untuk menghapus data kategori

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar kategori
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MODUL CATEGORY - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data kategori. Setiap item barang harus ada kategorinya.

Nomor kode kategori otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan kode unik dan nama
kategori.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL CATEGORY - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data kategori. Semua field bisa di edit, kecuali nomor kategori.
Perubahan data kategori sebisa mungkin hanya terjadi jika belum ada transaksi input data. Pastikan
Anda telah mempersiapkan terlebih dahulu kategori-kategori yang ada, sebelum  master barang di buat.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL CATEGORY - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data kategori. Pastikan sebelum ingin menghapus data kategori,
tidak ada item barang yang terkait. Hapus data kategori jika memang sudah tidak diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL CATEGORY - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data kategori yang ada. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Pilih salah satu kategori yang ada pada tabel, atau ketik nama kategori pada kolom nama kategori. Jika
ditemukan nama kategori akan ditampilkan pada tabel.

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data yang ada menjadi file Excel.
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MODUL SATUAN BARANG

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar satuan barang. Semua item barang
mempunyai satuan barang. Satuan barang yang disarankan adalah satuan terkecil dari item barang
masing-masing.

Modul ini terdiri dari field kode satuan barang dan nama satuan barang.

Tekan tombol Add untuk menambah data satuan barang

Tekan tombol Modify untuk merubah data satuan barang

Tekan tombol Delete untuk menghapus data satuan barang

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar satuan barang
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MODUL SATUAN BARANG - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data satuan barang. Setiap item barang harus ada satuan
barangnya..

Nomor kode satuan barang otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan nama satuan
barang.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL SATUAN BARANG - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data satuan barang. Semua field bisa di edit, kecuali kode satuan
barang. Perubahan data satuan barang sebisa mungkin hanya terjadi jika belum ada transaksi input data.
Pastikan Anda telah mempersiapkan terlebih dahulu daftar satuan barang yang ada, sebelum  master
barang di buat.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL SATUAN BARANG - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data satuan barang. Pastikan sebelum ingin menghapus data
satuan barang, tidak ada item barang yang terkait. Hapus data satuan barang jika memang sudah tidak
diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL SATUAN BARANG - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data satuan barang yang ada. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Pilih salah satu satuan barang yang ada pada tabel, atau ketik nama satuan barang pada kolom nama
satuan barang. Jika ditemukan nama satuan barang akan ditampilkan pada tabel.

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data yang ada menjadi file Excel.
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MODUL LOKASI GUDANG

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar gudang atau departemen. Anda minimal
memiliki satu gudang yang disebut dengan MAIN STORE.Gudang atau departemen lainnya digunakan
untuk gudang transaksi seperti gudang kasir, gudang toko dan lain sebagainya.

Modul ini terdiri dari field kode gudang dan nama gudang. Kolom nomor akun dan nama akun diabaikan
saja (digunakan untuk transaksi lanjutan pada program aplikasi cost control).

Tekan tombol Add untuk menambah data gudang

Tekan tombol Modify untuk merubah data gudang

Tekan tombol Delete untuk menghapus data gudang

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar gudang
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MODUL LOKASI GUDANG - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data gudang. Kolom nomor akun dan nama akun diabaikan
saja (digunakan untuk transaksi lanjutan pada program aplikasi cost control).

Nomor kode gudang otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan nama kategori.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL LOKASI GUDANG - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data gudang. Semua field bisa di edit, kecuali kode gudang.
Perubahan data gudang sebisa mungkin hanya terjadi jika belum ada transaksi input data. Pastikan Anda
telah mempersiapkan terlebih dahulu gudang-gudang yang ada, sebelum  master barang di buat.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL LOKASI GUDANG - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data gudang. Pastikan sebelum ingin menghapus data gudang,
tidak ada item barang yang terkait. Hapus data gudang jika memang sudah tidak diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL LOKASI GUDANG - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data gudang yang ada. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Pilih salah satu gudang yang ada pada tabel, atau ketik nama gudang pada kolom nama gudang. Jika
ditemukan nama gudang akan ditampilkan pada tabel.

Gudang MAIN STORE adalah gudang awal. Pembelian barang akan masuk ke gudang MAIN STORE
terlebih dahulu, sebelum di kirim ke gudang-gudang lain.
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MODUL MASTER STOCK

Modul ini termasuk ke dalam modul master, yang memuat daftar barang. Modul master stock adalah inti
dari program aplikasi.Semua modul-modul inventori terkait dengan modul master stock. Pada modul ini
juga harga jual (sell price) ditentukan. Pastikan hanya user level tinggi saja yang bisa mengakses modul
ini.

Modul ini terdiri dari field kode barang, status aktif atau tidak aktif barang, nama lengkap barang, nama
pendek barang, satuan barang, harga pembelian (cost price), harga jual (sell price), kategori barang,
keterangan barang, jenis barang potong stock atau tidak (deduct stock).

Issue akun dan receive akun hanya digunakan pada program aplikasi cost control dan akunting.

Tekan tombol Add untuk menambah data barang

Tekan tombol Modify untuk merubah data barang

Tekan tombol Delete untuk menghapus data barang

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar barang
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MODUL MASTER STOCK - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data barang. Sebelum itu Anda harus membuat kategori
barang di modul Categoy dan membuat satuan barang di modul Satuan barang.

Kode barang terdiri atas 6 karakter. Contoh: A10001
A1 = Cateogory ALAT TULIS
0001 = Nomor urut barang

Pilih kolom Status dengan Aktif atau Tidak Aktif
Isi kolom Item Name dengan nama lengkap barang
Isi kolom Short Name dengan nama pendek barang (akan digunakan pada bon penjualan kasir)
Isi kolom UOM dengan klik tombol cari satuan barang
Isi kolom Cost Price dengan nilai harga pembelian
Isi kolom Sell Price dengan nilai harga jual
Isi kolom Category dengan klik tombol cari kategori barang
Isi kolom Minimum Order dengan nilai minimum order
Isi kolom Description dengan keterangan barang jika ada
Centang kolom Deduct Stock jika barang yang dijual dikasir akan dipotong stock inventorinya
Kolom Issue dan Receive Account hanya digunakan pada program aplikasi Cost Control dan Akunting

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL MASTER STOCK - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data barang. Pastikan sebelum ingin merubah data barang, tidak ada
item barang yang terkait dengan transaksi pembelian, penjualan dan mutasi barang. Semua field bisa di
edit, kecuali kode barang.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL MASTER STOCK - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data barang. Pastikan sebelum ingin menghapus data barang,
tidak ada item barang yang terkait. Hapus data barang jika memang sudah tidak diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL MASTER BARANG - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data barang yang ada. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Pilih salah satu barang yang ada pada tabel, atau ketik nama barang pada kolom nama barang kemudian
klik tombol GO. Jika ditemukan nama barang akan ditampilkan pada tabel.

Pilihan status barang yang akan ditampilkan, Aktif, tidak aktif atau tampilkan semua (Show All)

Tekan tombol Excel untuk mengcopy data yang ada menjadi file Excel.
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MODUL PURCHASE ORDER

Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi, yang memuat daftar order pembelian. Semua item barang
yang dibeli harus di input melalui modul ini. Setelah barang datang, di input di modul penerimaan barang,
kemudian masuk tercatat ke dalam gudang MAIN STORE.

Modul ini terdiri dari field nomor order pembelian, tanggal input, nama supplier, tanggal PO dan
keterangan. Field-field lainnya optional untuk di isi. Field nomor IMR sebelah kanan atas adalah nomor
penerimaan barang jika barang telah masuk ke dalam gudang.

Tabel atau grid dibawahnya adalah detail item barang yang order. Terdiri dari tanggal dan jam input PO,
gudang atau departemen yang mengorder, kode barang, nama barang, satuan, quantity, harga beli, dan
total harga beli.

Tekan tombol Add untuk menambah data order pembelian

Tekan tombol Modify untuk merubah data order pembelian

Tekan tombol Delete untuk menghapus data order pembelian

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar order pembelian

Tekan tombol Query untuk menampilkan query order pembelian

Tekan tombol Print untuk menampilkan ke layar atau mencetak order pembelian ke printer
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MODUL PURCHASE ORDER - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data order pembelian. Sebelum mengisi order pembelian,
pastikan Anda telah menginput daftar supplier di modul supplier.

Nomor order pembelian otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan tanggal input,
nama supplier, tanggal PO dan keterangan seperti contoh di atas.

Tekan tombol Add untuk menambah item barang

Tekan tombol Modify untuk merubah item barang

Tekan tombol Delete untuk menghapus item barang

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL PURCHASE ORDER – ADD – ADD ITEM BARANG

Modul ini digunakan untuk menambahkan data item order pembelian. Sebelum mengisi order pembelian,
pastikan Anda telah menginput daftar barang di modul master barang dan daftar gudang di modul lokasi
gudang.

Tekan tombol cari nama barang, masukkan item barang yang diinginkan

Tekan tombol cari gudang, masukkan lokasi gudang yang diinginkan

Isi jumlah quantity yang diinginkan

Isi harga pembelian barang yang telah disepakati dengan supplier

Pada bagian bawah ditampilkan tabel atau grid mutasi item barang tersebut pada gudang yang dipilih,
sehingga Anda bisa melihat jumlah onhand pada periode bulan yang aktif. Contoh di atas ditampilkan
mutasi item barang PENSIL KENKO 2B pada bulan OKTOBER 2019.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL PURCHASE ORDER - MODIFY

Modul ini digunakan untuk merubah data order pembelian. Data order pembelian masih dapat di ubah
selama barang belum di terima dan belum di input di modul penerimaan barang.

Tekan tombol Add untuk menambah item barang

Tekan tombol Modify untuk merubah item barang

Tekan tombol Delete untuk menghapus item barang

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL PURCHASE ORDER - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data order pembelian. Pastikan sebelum ingin menghapus data
order pembelian, tidak ada item barang yang terkait. Hapus data order pembelian jika memang sudah
tidak diperlukan lagi datanya.

Tekan Yes untuk menghapus

Tekan No untuk membatalkan
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MODUL PURCHASE ORDER – DELETE – DI TOLAK

Pada contoh di bawah ini, saat tombol Delete ditekan muncul kotak pemberitahuan yang menyatakan PO
ini sudah di proses di IMR. Order pembelian hanya bisa di hapus jika belum menjadi IMR.
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MODUL PURCHASE ORDER - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data order pembelian yang ada. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan order pembelian berdasarkan salah satu supplier atau tampilkan seluruh supplier

Anda bisa menampilkan semua order pembelian, order pembelian yang belum menjadi IMR atau
tampilkan order pembelian yang sudah menjadi IMR

Anda bisa memasukkan nomor order pembelian di kolom Find untuk mencari order pembelian yang
diinginkan. Masukkan hanya angka belakangnya saja tanpa huruf PO di depannya.
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MODUL PURCHASE ORDER - QUERY

Modul ini digunakan untuk menampilkan query data order pembelian. Informasi ditampilkan dalam bentuk
tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan query order pembelian berdasarkan salah satu supplier atau tampilkan seluruh
supplier

Anda bisa menampilkan berdasarkan periode tanggal dalam satu bulan dan tahun yang sama

Tekan tombol Preview untuk menampilkan pada layar monitor

Tekan tombol Print untuk mencetak pada printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy hasil query ke file excel
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MODUL PURCHASE ORDER - PRINT

Berikut form order pembelian yang bisa ditampilkan ke layar monitor atau di cetak ke printer.
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MODUL PURCHASE ORDER – PRINT – FORM SETTING

Form order pembelian biasanya dalam bentuk kertas ½  A4, 2 Apply continuous form. Berikut setting
printer server properties untuk printer dot matriks seperti Epson LX300+II
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT

Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi, yang memuat daftar penerimaan barang. Biasa disingkat
menjadi IMR.

Modul ini terdiri dari field nomor IMR, tanggal input IMR, nama supplier, tanggal terima, nomor PO dan
keterangan. Field-field lainnya adalah optional.

Tabel atau grid dibawahnya adalah detail item barang yang diterima. Terdiri dari tanggal dan jam input
stock masuk, gudang atau departemen barang diterima, kode barang, nama barang, satuan, quantity,
harga beli, dan total harga beli.

Pada pojok kanan bawah ada nomor IMR unik. Nomor ini adalah nomor unik yang dibuat otomatis oleh
program aplikasi.

Sedangkan nomor IMR pada pojok kiri atas adalah nomor form IMR. Nomor ini setiap awal bulan kembali
ke angka 1 (satu).

Kolom POSTED adalah menandakan IMR ini jumlah quantity sudah tercatat pada mutasi stock.

Tekan tombol Add untuk menambah data penerimaan barang
Tekan tombol Modify untuk merubah data penerimaan barang
Tekan tombol Delete untuk menghapus data penerimaan barang
Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar penerimaan barang
Tekan tombol Query untuk menampilkan query penerimaan barang
Tekan tombol Print untuk menampilkan ke layar atau mencetak form penerimaan barang ke printer
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data penerimaan barang (IMR). Sebelum menambahkan IMR,
pastikan Anda telah menginput order pembelian (PO) terlebih dahulu di modul order pembelian.

Masukkan tanggal input, nama supplier, tanggal terima IMR, nomor PO dan keterangan seperti contoh di
atas.

Tombol Add, Modify dan Delete adalah pilihan, karena detail barang di ambil langsung dari modul PO.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT – ADD – Find PO

Penerimaan barang dibuat berdasarkan order pembelian yang telah dibuat sebelumnya. Oleh karena itu
saat Add IMR Anda akan diminta untuk memasukkan nomor PO dari supplier yang dipilih. Satu IMR
hanya berlaku untuk satu PO. Berikut tampilan Find PO.

Pilih nomor PO yang ada pada grid sebelah kiri. Grid sebelah kanan menampilkan detail barang dari PO
tersebut.

Tekan tombol Select untuk memilih atau double klik kiri nomor PO untuk memilih

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - DELETE

Modul ini digunakan untuk menghapus data penerimaan barang. Pastikan sebelum ingin menghapus
data penerimaan barang, tidak ada item barang yang terkait. Hapus data penerimaan barang jika
memang sudah tidak diperlukan lagi datanya.

Jika status IMR adalah POSTED, IMR tidak bisa di edit dan di hapus. IMR harus di unpost terlebih dahulu
stocknya dari mutasi.

Tanda barang sudah terposting pada mutasi stock adalah kode barang dengan tulisan berwarna ungu.

Tanda barang yang sudah terposting pada mutasi stock dan telah terpakai oleh transaksi lain, kode
barang berwarna background ungu.
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - MUTASI

Pada grid detail barang di modul IMR, Anda bisa melihat mutasi dari masing-masing barang. Duble klik
kiri kode barang. Berikut contoh mutasi barang dari kode barang A10001 – PENSIL KENKO 2B. Periode
Oktober 2019. Di lokasi gudang MAIN STORE.

Pada mutasi berikut PENSIL KENKO 2B terpakai oleh permintaan dari TOKO1. Lebih lanjut dijelaskan
pada modul Department Requistion (DR).
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MODUL IMR STOCK POSTING

Modul ini menampilkan semua IMR pada periode bulan tertentu. Grid sebelah kiri menampilkan nomor
IMR, tanggal terima dan Total IMR. Pada grid sebelah kanan menampikan detail barang dari IMR yang
disorot.

Tekan tombol Post Selected untuk memposting IMR ke dalam mutasi

Tekan tombol Un-Post Selected untuk meng-unpost IMR dari dalam mutasi

Pastikan IMR yang akan di un-post, barang-barangnya tidak ada yang terpakai.

Tanda barang sudah terposting pada mutasi stock adalah kode barang dengan tulisan berwarna ungu.

Tanda barang yang sudah terposting pada mutasi stock dan telah terpakai oleh transaksi lain, kode
barang berwarna background ungu.
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data penerimaan barang yang ada. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan data penerimaan barang berdasarkan salah satu supplier atau tampilkan seluruh
supplier

Anda bisa menampilkan semua data penerimaan barang yang belum di bayar atau sudah di bayar
dengan ditandai adanya nomor CV. (ada di program aplikasi dengan pembayaran supplier).

Anda bisa memasukkan nomor IMR di kolom Find untuk mencari IMR yang diinginkan. Masukkan hanya
angka belakangnya saja tanpa huruf IMR di depannya.
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - QUERY

Modul ini digunakan untuk menampilkan query data penerimaan barang. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan query data penerimaan barang berdasarkan salah satu supplier atau tampilkan
seluruh supplier

Anda bisa menampilkan berdasarkan periode tanggal dalam satu bulan dan tahun yang sama

Tekan tombol Preview untuk menampilkan pada layar monitor

Tekan tombol Print untuk mencetak pada printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy hasil query ke file excel
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MODUL INCOMING MATERIAL RECEIPT - PRINT

Berikut form IMR yang bisa ditampilkan ke layar monitor atau di cetak ke printer.

Form IMR biasanya dalam bentuk kertas ½  A4, 2 Apply continuous form. Berikut setting printer server
properties untuk printer dot matriks seperti Epson LX300+II
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION

Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi, yang memuat daftar permintaan barang. Gudang sumber
atau asal adalah gudang MAIN STORE. Jadi transaksi DR selalu dari gudang MAIN STORE ke GUDANG
LAIN. Contoh dibawah ini dari MAINSTORE ke TOKO1.

Modul ini terdiri dari field nomor DR, tanggal input, departemen tujuan, tanggal dikirim dan keterangan.

Tabel atau grid dibawahnya adalah detail item barang yang dikirim. Terdiri dari tanggal dan jam input DR,
gudang asal yaitu MAIN STORE, kode barang, nama barang, satuan, quantity, harga cost, dan total
harga cost.

Tekan tombol Add untuk menambah data DR

Tekan tombol Modify untuk merubah data DR

Tekan tombol Delete untuk menghapus data DR

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar DR

Tekan tombol Query untuk menampilkan query DR

Tekan tombol Print untuk menampilkan mencetak DR
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data DR. Sebelum mengisi permintaan barang, pastikan Anda
telah menginput IMR. Sehingga stock tersedia di gudang MAIN STORE.

Nomor DR otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan tanggal input, departemen
tujuan, tanggal kirim dan keterangan seperti contoh di atas.

Tekan tombol Add untuk menambah item barang

Tekan tombol Modify untuk merubah item barang

Tekan tombol Delete untuk menghapus item barang

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION – ADD – ADD ITEM BARANG

Modul ini digunakan untuk menambahkan data item permintaan barang. Pastikan jumlah stock tersedia di
gudang MAIN STORE.

Tekan tombol cari nama barang, masukkan item barang yang diinginkan

Tombol cari gudang dimatikan (disabled) karena permintaan barang hanya dari MAIN STORE

Isi jumlah quantity yang diinginkan

Harga pembelian barang otomatis mengikuti jumlah quantity barang yang masih ada saldo nya.

Pada bagian bawah ditampilkan tabel atau grid mutasi item barang tersebut, sehingga Anda bisa melihat
jumlah onhand pada periode bulan yang aktif. Contoh di atas ditampilkan mutasi item barang PENSIL
KENKO 2B pada bulan OKTOBER 2019.

Stock yang terpotong adalah stock teratas dahulu yang masih ada saldo nya. Pada Contoh di atas, yang
akan terpotong duluan adalah stock dengan onhand 14 yaitu dari IMR No. IMR0000002

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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Pada contoh berikut: PENGHAPUS

Jumlah permintaan barang 10 PCS

Stock tersedia IMR0000002 dengan onhand sebanyak 2 PCS dan IMR0000005 dengan onhand
sebanyak 48 PCS

Maka jumlah quantity pemotongan stock seperti terlihat pada gambar di bawah ini.

IMR0000002 akan di potong 2 PCS sehingga onhand nantinya menjadi 0

IMR0000005 akan di potong 8 PCS sehingga onhand nantinya menjadi 40
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Setelah DR di save. Mutasi PENGHAPUS menjadi seperti gambar di bawah ini
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua data permintaan barang yang ada. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan data DR berdasarkan salah satu departemen atau tampilkan seluruh
departemen yang mengajukan permintaan barang

Anda bisa memasukkan nomor DR di kolom Find untuk mencari nomor DR yang diinginkan. Masukkan
hanya angka belakangnya saja tanpa huruf DR di depannya.



58

MODUL DEPARTMENT REQUISITION - QUERY

Modul ini digunakan untuk menampilkan query data permintaan barang. Informasi ditampilkan dalam
bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan query data permintaan barang berdasarkan salah satu departemen atau
tampilkan seluruh departemen yang mengajukan permintaan barang

Anda bisa menampilkan berdasarkan periode tanggal dalam satu bulan dan tahun yang sama

Tekan tombol Preview untuk menampilkan pada layar monitor

Tekan tombol Print untuk mencetak pada printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy hasil query ke file excel
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION - PRINT

Berikut form order permintaan barang yang bisa ditampilkan ke layar monitor atau di cetak ke printer.
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MODUL DEPARTMENT REQUISITION POSTING

Modul ini menampilkan semua DR pada periode bulan tertentu. Grid sebelah kiri menampilkan nomor
DR, tanggal kirim dan Total DR. Pada grid sebelah kanan menampikan detail barang dari DR yang
disorot.

Tombol Post Selected dimatikan (disabled) karena untuk memposting ulang DR harus dari dalam modul
DR saat edit DR.

Tekan tombol Un-Post Selected untuk meng-unpost DR dari dalam mutasi

Pastikan DR yang akan di un-post, barang-barangnya tidak ada yang terpakai.

Tanda barang sudah terposting pada mutasi stock adalah kode barang dengan tulisan berwarna ungu.

Tanda barang yang sudah terposting pada mutasi stock dan telah terpakai oleh transaksi lain, kode
barang berwarna background ungu.
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MODUL SHORT OVER

Modul ini termasuk ke dalam modul transaksi, yang memuat daftar barang-barang yang di adjust (dikenal
juga sebagai Excess Stock). Terkadang stock fisik tidak sama dengan stock yang tercatat pada sistem.
Untuk menyamakan kembali, dilakukan penyesuaian adjust atau excess.

Short = Jika stock fisik lebih kecil dari pada stock pada sistem

Over = Jika stock fisik lebih besar dari pada stock pada sistem

Modul ini terdiri dari field nomor SO, tanggal input, jenis adjust, tanggal adjust dan keterangan.

Tabel atau grid dibawahnya adalah detail item barang yang di adjust. Terdiri dari tanggal dan jam adjust,
gudang, kode barang, nama barang, satuan, quantity, harga cost, dan total harga cost.

Tekan tombol Add untuk menambah data SO

Tekan tombol Modify untuk merubah data SO

Tekan tombol Delete untuk menghapus data SO

Tekan tombol Browse untuk menampilkan daftar SO

Tekan tombol Query untuk menampilkan query SO

Tekan tombol Print untuk menampilkan mencetak SO
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MODUL SHORT OVER - ADD

Modul ini digunakan untuk menambahkan data adjust. Sebelum mengisi permintaan adjust barang,
pastikan Anda telah memastikan betul jumlah stock fisik yang ada.

Nomor SO otomatis bertambah satu saat tombol Add ditekan. Masukkan tanggal input, jenis adjust,
tanggal adjust dan keterangan seperti contoh di atas.

Tekan tombol Add untuk menambah item barang yang akan di adjust

Tekan tombol Modify untuk merubah item barang yang akan di adjust

Tekan tombol Delete untuk menghapus item barang yang akan di adjust

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan
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MODUL SHORT OVER – ADD – ADD ITEM BARANG

Modul ini digunakan untuk menambahkan data item barang yang akan di adjust. Perhatikan mana Short
mana Over.

Short = Jika stock fisik lebih kecil dari pada stock pada sistem
Over = Jika stock fisik lebih besar dari pada stock pada sistem

Pada contoh di atas PENSIL KENKO 2B patah sebanyak 3 PCS
Karena jenis adjust adalah SHORT, maka pada tabel mutasi stock berkurang sebanyak 3 PCS
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MODUL SHORT OVER - QUERY

Modul ini digunakan untuk menampilkan query data barang-barang yang di adjust. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Anda bisa menampilkan query data SO berdasarkan salah satu departemen atau tampilkan seluruh
departemen

Anda bisa menampilkan berdasarkan periode tanggal dalam satu bulan dan tahun yang sama

Tekan tombol Preview untuk menampilkan pada layar monitor

Tekan tombol Print untuk mencetak pada printer

Tekan tombol Excel untuk mengcopy hasil query ke file excel
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MODUL SHORT OVER - BROWSE

Modul ini digunakan untuk menampilkan semua record data barang yang di adjust. Informasi ditampilkan
dalam bentuk tabel atau grid.

Masukkan nomor SO di kolom Find untuk mencari SO yang diinginkan. Masukkan hanya angka
belakangnya saja tanpa huruf SO di depannya.
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MODUL AWAL

Saat awal program aplikasi dipakai, mutasi di dalam sistem masih kosong, sedangkan di gudang fisik
sudah tersedia beberapa barang yang ada stocknya. Bagaimana cara menginput ke dalam mutasi tanpa
melalui pembelian supplier? Gunakan modul AWAL untuk menambahkan stock masuk pada kolom begin
di mutasi.

Tekan tombol cari barang untuk memasukkan nama barang, kode barang otomatis tampil, tekan tombol
cari gudang atau departemen untuk memasukkan nama gudang, biasanya gudang yang dipilih adalah
MAIN STORE. Harga otomatis di ambil dari master barang. Masukkan jumlah QTY. Masukkan tanggal
stock masuk. Beri keterangan yang jelas pada kolom keterangan.

Tekan tombol Post untuk menyimpan

Tombol Unpost digunakan untuk membatalkan stock yang sudah di posting
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Contoh gambar di bawah ini IKAT PINGGANG PRIA, jumlah stock 12 PCS masuk ke kolom BEGIN

Di bawah ini gambar mutasi dari IKAT PINGGANG PRIA. Pada kolom begin ada 12 PCS stock masuk
dari input modul AWAL
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MODUL MUTASI

Modul ini digunakan untuk menampilkan mutasi atau histori stock barang dalam satu bulan periode.
Kapan barang masuk, kapan barang keluar, kapan barang di adjust, semua tercatat detail di modul ini.
Jaman dulu biasa disebut dengan kartu stock. Data transaksi mulai dari modul IMR, DR, DOS dan SO di
catat di modul mutasi ini.

Modul mutasi terbagi atas 3 bagian:

- Inven Harga. Barang ditampilkan berdasarkan harga.
- Inven Dep. Barang ditampilkan berdasarkan gudang atau departemen
- Inven Hulu. Barang ditampilkan berdasarkan kode barang

Tabel atau grid bisa ditampilkan berdasarkan filter kategori, filter nama barang dan filter gudang. Kolom-
kolom pada tabel adalah kategori barang, kode barang, nama barang, satuan barang, gudang barang
tersebut berada, harga cost, quantity stock awal (Begin), jumlah nilai stock awal, quantity stock masuk,
jumlah nilai stock masuk, quantity stock keluar, jumlah nilai stock keluar, quantity stock akhir (ENDING)
dan  jumlah nilai stock akhir.

Tombol Create hanya digunakan pada program aplikasi inventori dan akunting

Tombol EOM digunakan untuk stock opname saat akhir bulan, gunanya untuk memindahkan stock akhir
menjadi stock awal di bulan berikutnya

Tombol Delete digunakan untuk menghapus periode yang dipilih

Tombol Closing digunakan untuk menginput stock fisik setelah stock opname dilakukan pada akhir
bulan.



69

Gambar dibawah ini menampilkan filter kategori ALAT TULIS

Tekan tombol cari kategori untuk mencari kategori atau pilih salah satu kategori pada tabel kemudian
centang selected pada baris kategori

Sedangkan gambar dibawah ini menampilkan filter nama barang PENSIL

Tekan tombol cari nama barang untuk mencari nama barang atau pilih salah satu nama barang pada
tabel kemudian centang selected pada baris nama barang
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Gambar dibawah ini menampilkan filter gudang MAIN STORE.

Tekan tombol cari gudang untuk mencari gudang atau pilih salah satu gudang pada tabel kemudian
centang selected pada baris gudang

Untuk menampilkan mutasi detail dari gudang yang di pilih. Dobel klik nama gudang pada kolom gudang.

Gambar diatas menampilkan barang PENSIL KENKO 2B pada gudang MAIN STORE periode mutasi
OKTOBER 2019. Terdapat 3 jenis transaksi yaitu transaksi masuk (IMR), transaksi keluar (DR) dan
transaksi adjust masuk (SO OVER).
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Modul INVEN DEP menampilkan barang-barang bedasarkan gudang atau departemen. Pada modul ini
harga yang berbeda pada satu barang yang sama, di jumlah stocknya. Akan tetapi nilai amount yang
muncul tetap angka perkalian dari quantity dengan harga costnya masing-masing.

Modul INVEN HULU menampilkan barang-barang berdasarkan kode barang. Pada modul ini jumlah
stock yang ditampilkan adalah dari penjumlahan seluruh gudang atau departemen yang ada. Akan tetapi
nilai amount yang muncul tetap angka perkalian dari quantity dengan harga costnya masing-masing.
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STOCK OPNAME

Setiap akhir bulan semua gudang atau departemen biasanya seluruh barang-barang yang ada di hitung
stock fisik yang sebenarnya. Pada awal bulan berikutnya stock fisik dan stock awal (begin) pada sistem
harus sama. Modul INVEN CLOSING digunakan untuk menginput stock fisik, sehingga nantinya jika ada
selisih stock, proses adjustment dilakukan secara global, otomatis masuk ke dalam modul Short Over.

.

Isi quantity stock fisik pada kolom Closing. Quantity selisih akan muncul pada kolom Short Over. Jika
stock fisik lebih kecil dari stock akhir pada sistem, nilai quantity pada kolom short over tampil minus
berwarna biru. Jika stock fisik lebih besar dari stock akhir pada sistem, nilai quantity pada kolom short
over tampil positif berwarna merah.

Tekan tombol Save untuk menyimpan

Tekan tombol Cancel untuk membatalkan

Fungsi tombol copy, copy all, clear, clear all dan analyze digunakan untuk mempermudah proses
penginputan stock fisik.
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Gambar dibawah ini contoh proses input stock fisik selesai di simpan.

Pastikan quantity seluruh stock fisik telah di input semua. Setelah proses SO Otomatis dilakukan jika ada
kesalahan input stock fisik, adjustment harus dilakukan mandiri di modul SO.

Tekan tombol SO untuk memulai adjust short over otomatis
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Gambar dibawah ini menampilkan posisi stock akhir setelah adjustment short over. Kolom ending dan
kolom fisik (closing) dibandingkan. Warna hijau ditampilkan jika proses berhasil. Kolom short over tidak
boleh ada angka. Kolom consumed hanya digunakan untuk program aplikasi inventori dengan cost
control.
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END OF MONTH

Untuk memindahkan stock akhir menjadi stock awal pada bulan berikutnya harus dilakukan proses EOM
(End of Month). Pastikan stock opname telah dilakukan. Pastikan quantity dan nilai stock akhir telah
disetujui dan diketahui bersama.

Contoh diatas akan dilakukan proses EOM periode bulan Oktober 2019.

Tekan tombol EOM untuk memulai
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Pada gambar di bawah perhatian kolom ending di sebelah kanan

Setelah proses EOM selesai dilakukan, periode berubah menjadi November 2019. Perhatikan kolom
begin, quantity dan nilainya adalah angka dari kolom ending periode Oktober 2019.
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AKHIR KATA

Demikian Manual atau User guide ini dibuat. File PDF ini dapat Anda download di website sangpinguin.
Jika ada pertanyaan atau kurang jelas silahkan hubungi kami di:

Email: sangpinguin@gmail.com

Whatsapp: 0812-9121-1149

Terima kasih sudah membeli paket produk aplikasi dari kami. Semoga bermanfaat.

Salam sukses untuk Anda,

www.sangpinguin.com


